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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 A szervezeti és miikodési szabalyzat célja, jogszabalyi alapja

A szervezeti és miikddési szabalyzat hatarozza meg a kdznevelési intézmény szervezeti
felépitését, az intézményi miikodés belsd rendjét, a belsd és kiilsé kapcsolatokra vonatkozd
megallapitasokat és mindazon rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

A 2023.évi LII. torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol
30/2023.(VIIL.22) BM rendelet a 2023/2024.tanév rendjérdl 30/2023. (VIIL.22) BM rendelet 2
2023/2024 tanév rendjérol

12/2020.(I1.7.) Korm.rendelet a szakképzésrdl sz616 térvény torvény végrehajtasarol
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol (tovabbiakban Nkt.)

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl
26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségligyi ellatasrol

2011. évi CXIL. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
1999. évi XLII. térvény a nemdohdnyzok védelmérdl
2011.évi CLXVIL. torvény 14.§ a tankonyvellatas 0j rendjérol
20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodéseérdl
(tovabbiakban Vhr.)

16/2013. (I1.28) EMMI rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az
iskolai tankonyvellatas rendjeérdl

2012.évi CXXIV. térvény az Nkt. modositdsar61229/2012.(VIIL.28.) Korméanyrendelet az Nkt.

végrehajtasarol
2011.évi CLXXXVIIL torvény a szakképzésrol

315/2013. (VIIIL. 28.) Kormanyrendelet a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairol
100/1997. (VI. 13.) Kormanyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatdnak kiadasarol
32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényti gyermekek nevelésének iranyelveirdl
Az 1992. évi XXXIII. torvény a kézalkalmazottak jogallasarol

326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben
valo végrehajtasarol

501/2013. (XII.29.) Kormanyrendelet a nemzeti kdznevelés tankdnyvellatasrol szold 2013.évi
CCXXXII torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a tankonyvellatdsban
koézremiikddok kijeldlésérol
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17/2014. (1I1.12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitds, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

27/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények altal szervezett, orszaghatart
atlépd autdbuszos kirandulasok biztonsagarol

1.2

a)

b)

b)

A szervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa

A Miskolci Tankeriileti Kézpont BI2001 Miskolci Bartok Béla Zene- €s Tancmiivészeti
Szakgimnazium OM 029308 koznevelési intézmény

miikddésére, belsd kiilsé kapcsolataira vonatkozd rendelkezéseket a SZMSZ hatarozza
meg, az igazgatd a neveldtestiilet bevonasaval késziti el, és az intézmény honlapjan
kozzéteszi. Az elfogadaskor a jogszabalyban meghatarozottak szerint véleményezési jogot
gyakorolt a Sziil8i Szervezet (SZSZ) és a didkénkormanyzat (DOK).

Jelen szervezeti €s miikodési szabalyzat a fenntart6d jovahagyasaval valik érvényessé.

A szervezeti és miikodési szabalyzat személyi és idobeli hatalya
A szervezeti és mikodési szabalyzat és a mellékletét képezd egyéb belsd szabalyzatok,
igazgatoi utasitdsok betartdsara az intézmény valamennyi tanuldjara és kdznevelésben
foglalkoztattotjara nézve kotelezo érvénytiek.
A szervezeti és miikodési szabalyzat a fenntartdé fenti jovahagyasi idépontjaval lép

hatalyba, és hatdrozatlan id6re szol. Ezzel egyidejlileg hatalyon kiviil helyezddik az
intézmény eldz6 szervezeti és miitkodési szabalyzata.
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2 AZINTEZMENY ALTALANOS JELLEMZOI

2.1 Az intézmény neve, cime, tipusa:

Neve: Miskolci Bartok Béla Zene- és Tancmiivészeti
Szakgimnazium

OM azonosito: 029308

Telephelye: 3530 Miskolc, Bartok tér 1.

Székhelye: 3530 Miskole, Csengey Gusztav u. 10.

Tipusa: Szakgimnazium

2.2 Az intézmény alapito és fenntarto szerve

Az alapitd neve, cime: Emberi Er6forrasok Minisztériuma, 1054 Budapest, Akadémia u. 3.
Alapito jogkor gyakorldja: Emberi Eréforrasok Minisztériuma, 1054 Budapest, Akadémai u. 3.
A fenntart6 neve, cime: Miskolci Tankertileti Kézpont, 3527 Miskolc, Selyemrét 1t 1.

2.3 Az alapito okirat

Alapitas idépontja: 1967

Az intézmény alapitd szerve: Miskolc Megyei Jogt Véros Kozgytilése (mint jogutod)
Jelenlegi Alapit6é Okirat idépontja: 2017

2.4 Az intézmény tevékenysége

Jogszabalyban meghatarozott kozfeladat: Alapitod okirat szerint.

Az intézmény kisegitd €s vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
A szakfeladatokat az Alapité okirat tartalmazza.

2.5 Az intézmény jogallasa, gazdalkodasi helyzete és iranyité szerve
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Intézménylink a Miskolci Tankertileti K6zpont fenntartasdban és miikodtetésében all.

2.6 Az intézmény bélyegzdjének felirata és lenyomata

Korbélyegzoje: Magyarorszag cimere a ,,Miskolci Bartok Béla Zene- és Tancmiivészeti
Szakgimnazium,” felirattal.

A bélyegzok hasznalatara az alabbi személyek jogosultak: az igazgato,
az igazgatohelyettesek, az iskolatitkarok

2.7 Az intézmény alapfeladatait 3 szervezeti egységgel latja el

- Nappali rendszer(i szakgimnaziumi oktatds kdzismereti teriileten

- Zenemiivészeti szakgimndziumi oktatds parhuzamos képzésben, felndtt nappali és esti
tagozatos oktatas

- Téncmiivészeti szakgimnaziumi oktatds parhuzamos képzésben, felndtt nappali és esti
tagozaton

Az egyes szervezeti egységeket az igazgatOhelyettes és a szakképzésben a tagozati
munkako6zdsség - vezetdk vezetik.

2.8 Az intézményben megszerezheto szakképesitések
Programkovetelmény alapjan megszerezhet6 szakképesitések:
Zenemiivészeti agazat:

Klasszikus zenész II. (klasszikus zenész (billentytis)) 02154033
Klasszikus zenész II. (klasszikus zenész (fafivos)) 02154034
Klasszikus zenész II. (klasszikus zenész (htiros- vonos)) 02154036
Klasszikus zenész II. (magénénekes) 02154037

Klasszikus zenész II. (klasszikus zenész (rézfavos)) 02154038
Klasszikus zenész II. (klasszikus zenész (iitds)) 02154039

Klasszikus zenész II. (zeneelmélet- szolfézs) 02154040
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Jazz- zenész 11. (jazz- zenész (billentytis)) 02154021
Jazz- zenész 11. (jazz- zenész (fafuvods)) 02154022
Jazz- zenész 11. (jazz- zenész (huros/ vonos)) 02154023
Jazz- zenész 1l. (jazz- zenész (jazz- énekes)) 02154024
Jazz- zenész 11. (jazz- zenész (iitds)) 02154026

Szérakoztatd zenész II. Enekes szolista, Szorakoztatd zenész (fafuvos, rézfuvos, huros/vonos,
billentyts, iitds) 4 0215 08

Népzenész II. (népzenész (faftivos)) 02154052
Népzenész II. (népzenész (htros/vonods)) 02154053
Népzenész I1. (népi énekes) 02154054
Tancmiivészeti agazat:

Tancos I1.- Néptancos 02154079

Tancos II.- Kortars-, modern tancos 02154078

3 A KOZNEVELESI INTEZMENY VEZETESE
3.1 Azintézmény felelds vezetdje

A koznevelési intézmény vezetdje (igazgatd) a felelds — az intézmény szakszerii és torvényes
mitkodéséért, az ésszerli és takarékos gazdalkodasaért, gyakorolja a raruhdzott munkaltatoi
jogokat, és dont az intézmény miitkddésével kapcsolatosan minden olyan iligyben, amelyet
jogszabaly vagy kozalkalmazotti szabalyzat nem utal mas hataskorbe.

A dolgozok foglalkoztatasara, €let- és munkakdriilményeire vonatkoz6 kérdések tekintetében
jogkdrét jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség megtartasaval gyakorolja.
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A koznevelési intézmény vezetdje képviseli az intézményt.

Jogkorét esetenként helyettesére vagy az intézmény mas alkalmazottjara atruhdzhatja.

3.2 2. A nevelési - oktatasi intézmény vezetéjének feladatkore

A 2011. évi CXC. torvény 69. § valamint a Miskolci Tankertileti Kozpont Szervezeti és
Miikddési Szabalyzata alapjan a kdznevelési intézmény vezetdjének feladatai:

2.1 a) képviseli az intézményt,

b) irényitja és ellendrzi a neveld és oktatdo munkat,
¢) egyiittmikodik az Intézményi Tanéaccsal, a munkavallaléi érdekképviseleti szervekkel
(Ko6zalkalmazotti Tandccsal), a didkonkormanyzattal illetve a Sziil6i Szervezettel,

d) gondoskodik a nemzeti és iskolai linnepek munkarendhez igazodo,méltd
megszervezeésérol,

e) iranyitja a gyermek- és ifjusagvédelmi munkat (az ehhez kapcsolodo feladatok ellatasa az
osztalyfonokokre harul), valamint a tanuld- és gyermekbaleset megeldzésével kapcsolatos
tevékenységet,

/) felhivja a figyelmet a pedagdgus etika normainak betartasara,

g) szakmai ellendrzést indithat az intézményben végzett neveld és oktatd munka, egyes
alkalmazott munkdja szinvonaldnak kiilsé szakértdvel torténd értékelése céljabol.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje felel tovabba a pedagdgiai munkaért, az intézmény
ellendrzési, mérési, értékelési rendszerének mitkodéséért, a gyermekek, tanulok rendszeres
egészségligyi vizsgalatdnak megszervezéséért.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje rendkiviili sziinetet rendelhet el, ha rendkiviili id6jaras,
jarvany, természeti csapas vagy mas elhdrithatatlan ok miatt a nevelési-oktatasi intézmény
mitkddtetése nem biztosithatd, vagy az intézkedés elmaradasa jelentds veszéllyel, illetve
helyrehozhatatlan karral jarna. Intézkedéséhez be kell szerezni a fenntarto egyetértését, illetve,
ha ez nem lehetséges, a fenntartot haladéktalanul értesitenie kell.

2.2

Az igazgatd gyakorolja az utasitasi és ellendrzési, valamint a jogszabalyban és a Miskolci
Tankertileti Kozpont Szervezeti és Mitkodési Szabalyzataban raruhdzott munkaltatoi jogot a
koznevelési intézmény koznevelésben foglalkoztatottjai felett. Munkaltatéi joga kiterjed
kiilénosen:

a. akodznevelési intézményben foglalkoztatottak munkakdri leirasanak kiadasara,
b. a munkaidé-beosztds (munkarend) megallapitasara,
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a napi feladatok meghatdrozasara,

a munkahelyen torténd benntartozkodas elrendelésére, illetve a munkahelyen
kiviil torténé munkavégzés engedélyezésére,

a munkakdzi sziinet, a napi pihendidd, a heti pihenénap, a heti pihen6ido
engedélyezésére,

a rendkiviili munkavégzés elrendelésére, az ligyelet és a készenlét elrendelésére,
a szabadsag kiadasara, engedélyezésére, fizetés nélkiili szabadsag
engedélyezésére.

A koznevelési intézmény vezetdje - az intézmény részére megallapitott éves koltségvetési
keretek betartdsaval - javaslatot tesz a fenntartoja felé a kotelezettségvallalassal jaro
munkaltatdi dontések meghozatalara kiilonosen:

a.

SIS

= 0

24

koznevelési foglalkoztatotti jogviszony, munkaviszony, munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszony létesitésére, megsziintetésére,

az igazgato kivételével a magasabb vezetdi, illetve vezetdi megbizads adasara,
visszavonasara,

a foglalkoztatottak kitiintetésére,

a nyugdijas koruak tovabbfoglalkoztatisara,

az 6raadoi tevékenység ellatasara iranyuld megbizasi szerzodés megkotésére,

a koznevelési intézményben foglalkoztatottak jutalmazasara, kereset
kiegészitésének megallapitasara,

a potlékok differencialésara,

a nevelési-oktatdsi intézmény miikodéséhez sziikséges targyi feltételek
biztositasara

a neveld €s oktatd munka egészséges €s biztonsagos feltételeinek
megteremteésére.

A kdznevelési intézmény vezetdje felel a munka- és pihendidd nyilvantartasanak vezetéséért.

2.5

Az igazgat6 kiilondsen:

e a jogszabalyoknak és a szakmai kovetelményeknek megfelelden vezeti a szakmailag

onallé koznevelési intézményt, felelds a koznevelési intézmény pedagdgiai ¢és
adminisztrativ feladatainak ellatasaért,
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dont minden olyan, a koznevelési intézmény miikodésével, feladatellatasaval
kapcsolatos ligyben, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv vagy személy hataskorébe,
€s ami az intézmény jogi személyiségébol fakadd dontési korébe tartozik,

felel a hazirendben rogzitett keretek kozott a koznevelési intézmény miitkodésével
Osszefiiggésben az intézményen beliili programok zavartalansagaért, a tanulok és az
alkalmazottak  biztonsagaért, illetve az intézményen kiviili  programok
zavartalansagaért, a tanulok és az alkalmazottak biztonsadgaért, amennyiben az érintett
program rendezésére az egyetértésével keriil sor,

szervezi €s ellendrzi a koznevelési intézmény feladatainak végrehajtasat, biztositja a
szakmai kovetelmények érvényesiilését,

gondoskodik a kdznevelési alapdokumentumainak (pedagdgiai program, szervezeti és
miikodési szabalyzat, hazirend, éves munkaterv) elkészitésérol, jovahagyja a
koznevelési intézmény pedagdgiai programjat, sziikség esetén gondoskodik a fenntarto
egyetértésének beszerzésérol,

elokésziti a nevelGtestiilet feladatkorébe tartoz6 dontéseket és a kdznevelési
intézményben foglalkoztatott k6zalkalmazottal kapcsolatos munkaltatoi

dontések iratait,

a tankeriileti igazgatonal kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei
biztositdsdhoz sziikséges - intézkedési jogkorén kiviil es6 - intézkedések megtételét.

az Nkt. 69. §-dban meghatarozott feladatainak végrehajtasa soran intézkedést
kezdeményez a tankeriileti igazgatonal, ha a koznevelési intézmény rendeltetésszerii
miikodéséhez olyan dontésre, intézkedésre van sziikség, amely nem tartozik a
feladatkorébe,

felel azért, hogy Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program keretében, illetve a
koznevelési informécids rendszerben meghatarozottak szerint pontosan elkésziiljenek
az adatszolgaltatasok, illetve a fenntartdi intézkedések szerint az intézmény
tevékenységérol készitett atfogd beszamolo,

évente, illetve a Kozpont 4ltal elrendelt esetekben adatot szolgaltat a Tankertileti
Koézpont beszamolojanak, jelentésének és koltségvetésének elkészitéséhez,

a tankeriileti igazgat6 altal meghatarozott rendben adatot szolgéltat, €s minden év junius
30-ig irasos beszamolot készit a tankertileti igazgatd részére a kdznevelési intézmény
tevékenységérol,

véleményezi a tankeriileti igazgatd hataskorébe tartozd-a koznevelési intézményt,
illetve az intézmény koznevelésben foglalkoztatottjat érint6-dontést, amelyre
vonatkozoan javaslattételi jogkorrel rendelkezik,

teljesiti a tankeriileti igazgatd altal kért adatszolgaltatast (jogszabaly altal rendszeresitett
nyilvantartdsban kotelezen szerepld adat az igazgatotol akkor kérhetd, ha az az adat
pontositasat, illetve a hianyzoadat potlasat célozza),
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2.6

Az igazgatd az Nkt.-ban és a Vhr.-ben, valamint a Miskolci Tankeriileti K6zpont Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban meghatarozott feladat- és hataskorében gyakorolja a kiadméanyozasi
jogot, kiilonosen az intézmény altal a tanuldi jogviszonnyal, sziilokkel valo kapcsolattartassal
Osszefiiggésben hozott dontések és feladatkorébe tartozd nyilatkozatok tekintetében. A
jogszabalyban  meghatarozott  kiadméanyozasi  jogdt a  koznevelési  intézmény
kozalkalmazottjara atruhazhatja, az atruhdzott kiadméanyozasi jog tovabb nem ruhazhato.

3.3 Azigazgaté kozvetlen munkatarsai

a) Az igazgato feladatait kdzvetlen munkatérsai, kdzremiikodésével latja el:

- igazgatohelyettesek: a magasabb vezetd beosztasu igazgatohelyettesek tevékenységiiket
az igazgatd iranyitasa mellett latjak el. Az igazgatohelyettesek (magasabb vezetd) megbizasat
a 326/2013. (VIIL. 30.)Kormanyrendelet 22. § (1) bekezdése hatdrozza meg.

Az igazgatohelyettes feladat- és hatdskore, valamint egyéni feleldssége mindazon teriiletre
kiterjed, amelyet munkakore tartalmaz:

a) aneveld — oktatdo munka ellendrzése, sziikséges valtoztatasokra valo javaslattétel,;

b) az alkalmazottak munkakdriilményeire vonatkozd kérdések tekintetében az egyeztetési
kotelezettség gyakorlasa;

c) avezetést segitd demokratikus forumokkal vald kapcsolattartas;

d) az iskola oktatd- nevel6 munkdjat szabalyozo alapdokumentumok — pedagogiai program,
helyi tanterv, tanmenet — elkészitése, elkészittetése, az abban leirtak végrehajtasdnak
ellendrzése.

e) oktatasi — nevelési munkéaval Osszefliggd statisztikak, kimutatasok elkészitése

f) a sziikséges oktatasi — nevelési munkaval 6sszefliggd belsd szabalyzatok, dokumentaciok
rendjének kialakitisa, azok vezettetése, ellendrzése

g) az oktatas — nevelés dokumentélasat szolgalo naplok vezettetése, ellendrzése.

h) az igazgatohelyettesek megbizas szerint igazgatasi, illetve nevelési feladatokat latnak el.

- tagozati munkakdzdsség-vezetok: Az igazgatd iranyitdsa mellett ellatjdk a tagozat
vezetését. Feladatuk:

a) a tagozaton folyo neveld — oktaté munka megszervezése, szakmai mitkodtetése, ellendrzése
b) a tagozaton folyd munka személyi és dologi feltételeinek biztositasara javaslattétel

- iskolatitkdr: szakirdnyu képesitéssel rendelkezd személy, hataskore és feleldssége kiterjed a
munkakore szerinti feladatokra.

b) Egyéb kozvetlen munkatérsai:

a, didkdnkormanyzatot segitd tanar
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a)

b)

b, munkak6zosség-vezetdok

c) Az igazgatod kozvetlen munkatarsai munkajukat munkakori leirasuk, valamint az igazgato
kozvetlen, ill. kozvetett iranyitasa mellett végzik.
Az igazgat6 kozvetlen munkatarsai az igazgatonak tartoznak feleldsséggel és beszdmolasi
kotelezettséggel.

d) A tagozati munkak6zosség-vezetd kozvetlen munkatérsa a tagozattitkar, aki sziikség esetén
a szabadidd szervezoi €s / vagy a pedagogiai asszisztensi, illetve ifjusdgvédelmi feladatokat
is ellatja.

e) A vezetést segitd demokratikus forumok:
a vezetdség
szil6i szervezet (SZSZ)

° a diakdnkormanyzat (DOK)
° a munkakdzosségek
° a tantestiilet

3.4 Az intézmény vezetGsége

Az intézmény vezetdjének munkdjat meghatarozott feladatokkal, jogokkal ¢és
kotelezettségekkel az intézmény vezetdsége segiti.

Az intézmény vezetdségének tagjai:
® az igazgatd
e az igazgatOhelyettes(ek)
e atagozati munkakozosség-vezetok
e a kozalkalmazotti tandcs elndke
e a didkonkormanyzatot segitd tanar

Az intézmény vezetsége, mint testiilet konzultativ, véleményezd és javaslattevd joggal
rendelkezik. Az iskola vezetOsége tanévenként eldre meghatirozott rendszerességgel
vezetdi értekezletet tart.

Az intézmény-vezetdség tagjai ellendrzési feladatokat is elldtnak. (Az intézményi
ellendrzés céljait, feladatait, rendjét az SZMSZ mellékleteként a belsé ellendrzési
szabalyzat tartalmazza.)
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Az intézmény vezetOsége egyiittmiikodik az intézmény mas kozosségeinek képviseldivel,
igy az SZSZ képviseldivel, a DOK diakképviseldivel.

3.5 A vezetok helyettesitési rendje
Az igazgatd akadalyoztatisa esetén annak feladatat, az igazgatasi feladatokat ellato
igazgatohelyettes latja el. Az igazgatdhelyettes akadalyoztatasa esetén annak feladatat a masik
a kozismereti munkacsoport-vezeto latja el. Minden egyé€b esetben az intézmény igazgaté eseti
megbizassal nevezi meg helyettesitdjét.

4 A KONEVELESI INTEZMENY MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO
DOKUMENTUMOK

4.1 A torvényes miikodés alapdokumentumai

Az intézmény torvényes mitkodését az alabbi - a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban
all6 — alapdokumentumok hatarozzak meg:

e alapitd okirat

e pedagdgiai program

e ¢éves munkaterv

e jelen szervezeti és milkodési szabalyzat és mellékletei kozalkalmazotti szabalyzat

4.2 Az alapit6 okirat

A koznevelési torvény 21-22. §-a rendelkezik a kozoktatdsi intézmény Iétesitésérol,
alapitasarol. Az alapitd okirat tartalmazza az intézmény fontosabb jellemzdit, alairasa
biztositja az intézmény nyilvantartasba vételét, jogszerli miikodését.

4.3 A pedagégiai program

a) Akozoktatasi intézmény pedagdgiai programja képezi az intézményben folyo neveldoktato
munka tartalmi, szakmai alapjait. A kdznevelési torvény 24. §-a biztositja az intézmény
szakmai Onallosadgat. A kOznevelési torvény 26. § ad irdnymutatdst az intézmények
pedagogiai programjarol.

b) Az iskola pedagdgiai programja meghatarozza:

e az iskolaban folyo nevelés és oktatds céljat, a megvalositasanak modozatait,

e az iskola helyi tantervét, ennek keretén beliil az iskola egyes évfolyamain tanitott
tantargyakat, a kotelez0 tanorai foglalkozasokat és azok draszamait, az eldirt tananyagot
¢és kovetelményeit,
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e aszemélyiségfejlesztéssel kapcsolatos pedagdgiai feladatait,

o a kozosségfejlesztéssel kapcsolatos pedagdgiai feladatait, az iskola magasabb
évfolyamaira 1épés feltételeit, beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel Osszefiiggd
pedagogiai tevékenységeket, a tehetség, képesség kibontakoztatdsat, a szocidlis
hatranyok, a beilleszkedési magatartasi, tanuldsi nehézségek enyhitését, segitd
tevékenységeket,

e a sziilo, tanulo, iskolai pedagogus egyiittmiikodésének formait, tovabb fejlesztésének
lehetdségeit,

e a szakmai ¢és vizsgakOvetelmény, valamint a szakképzési kerettantervek alapjan
készitett szakmai programot.

e Az oktatasban alkalmazhaté tankonyvek, tanulmanyi segédletek és taneszkozok
kivéalasztasanak elveit, figyelembe véve a tankonyv ingyenes igénybevétele
biztositdsanak kotelezettségét.

e Az iskolai beszamoltatas, az ismeretek szamonkérésének kovetelményeit és formait, a
tanuld magatartdsa, szorgalma értékelésének és mindsitésének kovetelményeit, tovabba
— jogszabaly keretei kozott — a tanuld teljesitménye, magatartisa és szorgalma
értekelésének, mindsitésének formajat.

e a kozosségfejlesztéssel, az iskola szerepldinek egyiittmiikodésével kapcsolatos
feladatokat,

e a pedagdgusok helyi intézményi feladatait, az osztalyfonoki munka tartalmat, az
osztalyfonok feladatait,

e a kiemelt figyelmet igénylé tanulokkal kapcsolatos pedagogiai tevékenység helyi
rendjét,

e a tanuloknak az intézményi dontési folyamatban vald részvételi jogai gyakorlasanak
rendjét, a kozépszintli érettségi vizsga témakoreit.

e atanulok fizikai allapotanak méréséhez sziikséges modszereket.

A felsorolt tevékenységek szabalyozasa a pedagdgiai program hataskorébe tartozik, igy a
fenti témakkal kapcsolatban ott talalhatok részletes informaciok.

c) A pedagdgiai programot az igazgatd a nevelOtestiilet bevonasaval késziti el €s a fenntarto
hagyja jova. Megtekinthetd az intézmény honlapjan, nyomtatott formaban pedig az iskola
konyvtaraban.

4.4 Az éves munkaterv

a) Az éves munkaterv az intézmény hivatalos dokumentuma, amelynek az intézményi célok,
feladatok megvalositasahoz sziikséges tevékenységek, munkafolyamatok idére beosztott
cselekvési terve a felelosok megjeldlésével.
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b) Az intézmény éves munkatervét a neveldtestiilet, a sziil6i szervezet (k6zossé€g), intézményi
tanacs, didkonkorményzat véleményének kikérésével az igazgaté késziti el.
Véglegesitésre, elfogadasra a tanévnyito értekezleten keriil sor.

¢) Az éves munkatervet a fenntartd hagyja jova.

d) Az éves munkatervet az igazgatd az intézmény honlapjan kozzéteszi.

4.5 A tovabbi intézményi miikodést meghatarozo dokumentumok

A kozalkalmazotti szabalyzat kétoldali megéllapodds, amely a jogszabalyi eldirdsoknak
megfeleld szerz6do felek képviseldi irnak ala.

Egyéb dokumentumok:
e aNAT
e az SZKT dokumentumai

4.6 Az iskolai dokumentumok tarolasi rendje
A 20/2012.(VIIL.31) EMMI r.82.§-a alapjan lehetdvé kell tenni az intézmény pedagdgiai
programjanak, szervezeti €s miikddési szabalyzatanak (SZMSZ), hazirendjének megismerését.

Ezért ezek a dokumentumok 1-1 példanya elhelyezésre kertil az iskolatitkar irod4jaban, illetve
azok az iskola honlapjan megtalalhatok.

A pedagbgiai programot sziil6i értekezleten a belépd osztalyok sziileivel ismerteti az
intézmény vezetdje vagy annak megbizottja.

A hézirendet az osztalyfonokok minden tanév elején ismertetik a tanuldkkal.

4.7 Kiilonos kozzétételi lista

Intézménylink a kovetkezd adatokat tanévenként kozzéteszi honlapjan digitalis formaban,
személyazonositasra alkalmatlan modon.

1. A pedagogusok iskolai végzettsége és szakképzettsége hozzarendelve a helyi tanterv
tantargyfelosztasahoz.

2. A nevel6 ¢és oktatd6 munkat segitok szdma, feladatkore, iskolai végzettsége ¢és
szakképzettsége.
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3. Az orszagos mérés-értékelés eredményei, évenként feltiintetve.

4. Az intézmény lemorzsolodasi, évismétlési mutatoi.

6. Az érettségi vizsgak atlageredményei, évenként feltlintetve.

7. A palyakovetés eredményei.

8. Szakkorok igénybevételének lehetdsége, mindennapos testedzés lehetdsége.
9. Hétvégi hazi feladat szabdlyai, iskolai dolgozatok szabalyai.

10. Iskolai tanév helyi rendje.

11. Iskolai osztalyok szama, illetve az egyes osztalyokban a tanuldk 1étszama.
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5 AZINTEZMENY MUNKARENDJE

5.1 A koznevelésben foglalkoztatottak munkarendje

a)

b)

A koznevelésben foglalkoztatottak korét a koznevelési torvény 61. §-a, az alkalmazasi
feltételeket, kovetelményeket €s a munkavégzes egyes szabalyait a 66. §, valamint a tv.
3.sz. melléklete rogziti.

A koznevelésben foglalkoztatottak munkarendjét, munkavédelmi hataskorét,
munkavégzésének ¢és dijazdsdnak egyes szabalyait az intézmény kozalkalmazotti
szabalyzata tartalmazza, Osszhangban az 2012. évi I torvénnyel (Munka
Torvénykonyve), valamint az 1992.

évi XXXIII. torvénnyel (KJT).

5.2 A nevelé6 - oktatd munkat kozvetleniil segité és mas kozalkalmazottak
munkarendje

a)

b)

Az intézményben a nem pedagdgus koznevelésben foglalkoztatottak munkarendjét a
fenti jogszabalyok betartdsaval az igazgatd allapitja meg, az intézmény zavartalan
miikodése érdekében.

Munkakori leirasaikat az igazgato késziti el.

A torvényes munkaidé és pihend id6 figyelembe vételével az egyes vezetk
(igazgatOhelyettesek) tesznek javaslatot a napi munkarend dsszehangolt kialakitasara,
valtoztatasara és a kozalkalmazottak szabadsdganak kiadasara.

A nem pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak munkarendjét az SZMSZ. melléklete
tartalmazza.

5.3 A pedagégusok munkarendje

a)

b)

A pedagogusok jogait és kotelességeit a kdznevelési torvény 62., 63. §-a rogziti. A
pedagogus munkakorbe tartozo feladatok leirdsat a talordk, és a megbizasok pénziigyi
vonzata miatt a koznevelésben foglalkoztatottak szerzodése tartalmazza a 2023. évi
LII. torvény alapjan.

A koznevelési torvény szerint a nevelési — oktatasi intézményben dolgoz6 pedagogus
teljes munkaideje a kotelezd orakbol, valamint a neveld illetve a neveld oktatod
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munkdval vagy a gyermekekkel, tanulokkal, a szakfeladatdinak megfeleld
foglalkozassal 0sszefliggd feladatok ellatdsahoz sziikséges 1d6bdl all.

c) A pedagbdgusok napi munkarendjét, a felligyeleti €s helyettesitési rendet az igazgatasi
igazgatohelyettes allapitja meg az intézmény tanorarendjének fliggvényében. A konkrét
napi munkabeosztasok Osszedllitdsandl az intézmény feladatellatdsanak zavartalan
mikddésének biztositasat kell figyelembe venni. Az intézményvezetdség

tagjai a fenti alapelv betartasa mellett javaslatokat tehetnek egyéb szempontok, kérések
figyelembevételére.

d) A pedagogus koteles 10 perccel a tanitdsi, foglalkozasi, ligyeleti beosztasa elott a
munkahelyen (illetve a tanitas nélkiili munkanapok programjanak kezdete eldtt annak
helyén) megjelenni, és minimum 10 perc elteltével, hagyhatja el az intézményt. A
pedagdgus a munkabol valo rendkiviili tdvolmaradast, annak okat lehetdleg el6z6 nap,
de legkésébb az adott munkanapon 7°° 6raig koteles jelenteni az intézmény vezetdjének
vagy helyettesének, hogy kozvetlen munkahelyi vezetdje helyettesitésérol
intézkedhessen.

e) Egyéb esetben a pedagogus az igazgatotol kérhet engedélyt, legalabb egy nappal el6bb
a tanora elhagyéasara, a tanmenettdl eltérd tartalml tandra megtartasa. A tanorak
elcserélését az igazgatdhelyettes engedélyezi.

5.4 Az intézmény tanuldéinak munkarendje

Az intézményi rendszabalyok (hazirend) tartalmazzdk a tanuldok jogait és kotelességeit,
valamint a tanuldk belsd munkarendjének részletes szabalyozéasat. A hazirend betartdsa a
tanulok szamara kotelezd. Erre elsdsorban minden tanuld sajat maga, masodsorban a
pedagdgusok iligyelnek. A héazirendet — az intézmény vezetdjének elbterjesztésére — a
neveldtestiilet fogadja el, a torvényben meghatarozott személyek egyetértésével. A tanulok
munkarend;jét tartalmazo6 hazirend az SZMSZ melléklete.

5.5 A tanuldval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szakaszdban foglaltak alapjan a tanuldval
szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyait az alabbiakban hatarozzuk meg.

A fegyelmi eljards meginditasa a tanuld terhére rott kotelességszegést kovetd 30 napon
beliil torténik meg, kivételt képez az az eset, amikor a kotelességszegés ténye nem deriil ki
azonnal. Ebben az esetben a kotelességszegésrol sz616 informacid megszerzését kovetd 30. nap
a fegyelmi eljards meginditasanak hatarnapja.
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A fegyelmi eljaras meginditasakor az érintett tanulot és sziilot személyes megbeszélés révén
kell tajékoztatni az elkovetett kotelességszegés tényerdl, valamint a fegyelmi eljaras
meginditasarodl és a fegyelmi eljaras lehetséges kimenetelérol.

A legalabb haromtagu fegyelmi bizottsdgot a neveldtestiilet bizza meg, a neveldtestiilet
ezzel kapcsolatos dontését jegyzOkonyvezni kell. A neveldtestiilet nem jogosult a bizottsag
elnokének megvalasztasara, de arra vonatkozdan javaslatot tehet.

A fegyelmi targyalason felvett jegyzokonyvet a fegyelmi hatarozat targyalasat napirendre
tiz0 nevelOtestiileti értekezletet megeldzden legalabb két nappal széban ismertetni kell a
fegyelmi jogkort gyakorld neveldtestiilettel. A jegyzOkonyv ismertetését kovetd kérdésekre,
javaslatokra és észrevételekre a fegyelmi bizottsag tagjai valaszolnak, az észrevételeket és
javaslatokat — mérlegelésiik utan a sziikséges mértékben — a hatarozati javaslatba beépitik.

A fegyelmi targyaldson a vélt kotelességszegést elkovetd tanuld, sziildje (sziilei), a fegyelmi
bizottsag tagjai, a jegyzOkonyv vezetdje, tovabba a bizonyitasi céllal meghivott

egyeb személyek lehetnek jelen. A bizonyitas érdekében meghivott személyek csak a bizonyités
érdekében sziikséges idOtartamig tartozkodhatnak a targyalds céljara szolgalo teremben.

A fegyelmi targyalasrol €s a bizonyitasi eljarasrdl irdsos jegyzokonyv késziil, amelyet a
targyalast koveté harom munkanapon beliil el kell késziteni és el kell juttatni az intézmény
vezetdjének, a fegyelmi bizottsdg tagjainak és a fegyelmi eljarasban érintett tanuldénak és
szlil¢jének.

A fegyelmi targyalds jegyzOkonyvét a fegyelmi eljaras dokumentumaihoz kell csatolni, az
iratot az iskola irattaraban kell elhelyezni.

A fegyelmi targyalast kovetden az elsdfoka hatarozat meghozataldt célzo nevelbtestiileti
értekezlet iddpontjat minél korabbi idépontra kell kitlizni.

A fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok elvalaszthatatlansdganak biztositasara az iratokat
egyetlen irattari szammal kell iktatni, amely utdn (tortvonal beiktatasaval) meg kell jeldlni az
irat ezen beliili sorszamat.

5.6 A fegyelmi eljarast megel6zo egyezteto eljaras részletes szabalyai

A fegyelmi eljarast a koznevelési torvény 53. §-aban szerepld felhatalmazas alapjan egyeztetd
eljaras elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas létrehozdsa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztetd eljaras célja a
kotelességét megszegd tanulod és a sértett tanuld kozotti megallapodas 1étrehozéasa a sérelem
orvoslasa érdekében.

Az egyeztet6 eljaras részletes szabalyait az alabbiak szerint hatarozzuk meg:
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az intézmény vezetdje a fegyelmi eljards meginditdsdt megel6zéen személyes
talalkozo révén ad informécidt a fegyelmi eljaras varhatd menetérdl, valamint a
fegyelmi eljarast megel6zo egyeztetd eljaras lehetdségérol a fegyelmi eljarast
meginditdé hatdrozatban tajékoztatni kell a tanulét és a sziildt a fegyelmi eljarast
megeldzd egyeztetd eljaras lehetdségérol, a tajékoztatasban meg kell jeldlni az
egyeztetd eljarasban torténd megallapodés hataridejét

az egyeztetd eljaras kezdeményezése az igazgatd kotelezettsége a harmadik
kotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljarasban az iskola a fegyelmi eljarast
megeldzd egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben errdl a tanulot és a
szlldt nem kell értesiteni

az egyeztetd eljaras idopontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény igazgatoja
tizi ki, az egyeztetd eljards id6pontjarél és helyszinérdl, az egyeztetd eljaras
vezetésével megbizott pedagdgus személyérdl elektronikus titon és irdsban

értesiti az érintett feleket

az egyeztetd eljaras lefolytatdsara az intézmény vezetdje olyan helyiséget jeldl ki, ahol
biztosithatok a zavartalan targyalas feltételei

az intézmény vezetdje az egyeztetd eljaras lebonyolitasara irdsos megbizasban az
intézmény barmely pedagogusat felkérheti, az egyeztetd eljaras vezetdjének
kijeloléséhez a sértett és a sérelmet elszenvedett tanuld vagy sziil6jének egyetértése
sziikséges

a feladat ellatasat a megbizand6 személy csak személyes érintettségre hivatkozva
utasithatja vissza

az egyeztetd személy az egyeztet eljaras eldtt legalabb egy-egy alkalommal koteles a
sértett és a sérelmet elszenvedd féllel kiilon-kiilon egyeztetést folytatni, amelynek célja
az allaspontok tisztazésa €s a felek allaspontjanak kozelitése

ha az egyeztetd eljaras alkalmazaséaval a sértett és a sérelmet elszenvedd fél azzal
egyetért, az intézmény vezetdje a fegyelmi eljarast a sziikséges idore, de legfoljebb
harom hénapra felfliggeszti

az egyeztetést vezetonek és az intézmény vezetdjének arra kell torekednie, hogy az
egyeztetd eljards — lehetdség szerint — 30 napon beliil irdsos megallapodéssal
lezaruljon

az egyeztetd eljaras lezarasakor a sérelem orvosldsarol irdsos megallapodas késziil,
amelyet az érdekelt felek és az egyeztetést vezetd pedagdgus irnak ala

az egyeztetd eljaras idészakaban annak folyamatarol a sértett és a sérelmet okozd
tanuld osztalykozosségében kizardlag tdjékoztatasi céllal és az ennek megfeleld
mélységben lehet informaciét adni, hogy elkeriilhetd legyen a két fél kozotti
nézetkiilonbség fokozodasa

az egyeztetd eljards soran jegyzOkonyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a
jegyzékonyvezéshez egyik fél sem ragaszkodik.
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e a sérelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodéasban foglaltakat a kotelességszegd
tanulo osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irasbeli megallapodésban
meghatarozott kdrben nyilvanossagra lehet hozni.

5.7 A tanév helyi rendje

a)

b)

A tanév szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-jéig tart. A tanitasi év szorgalmi
idejét minden évfolyamon az adott tanév rendjérdl szolo rendelet szabalyozza. A tanitasi
¢v szorgalmi ideje csak azokon az évfolyamokon rovidebb, ahol a szorgalmi idészakot
érettségi, illetve szakmai (Képesitd) vizsga koveti. A szorgalmi id0 az {linnepélyes
tanévnyitoval kezdddik €s a tanévzaro iinnepséggel, fejezodik be.

A tanév helyi rendjét, programjait a neveldtestiilet hatdrozza meg, és régziti az éves
munkatervben.

Ennek megfelelden az alabbiakrol dont:

c)

d)

a)

b)

a neveld - oktaté munka lényeges tartalmi valtozasairol,

az iskolai szintli rendezvények ¢€s tinnepélyek tartalméarol és idépontjarol,
a tanitas nélkiili munkanapok idépontjarol és programjarol,

a vizsgak rendjérdl (felvételi, érettségi, szakmai, osztalyozo, javito),

az éves munkaterv jovahagyasarol,

a hazirend modositasarol

beiskolazasi tervrol.

Az iskolai szintli iinnepélyeken, rendezvényeken a pedagdégusok €s a tanulok jelenléte
kotelezo.

A tanév rendjét, az intézmény rendszabdlyait és a balesetvédelmi eldirdsokat az
osztalyfonokok az elsd tanitasi héten ismertetik a tanulokkal.

rer e r

Az oktatas és nevelés a tantargyfelosztassal 6sszhangban 1év0 heti 6rarend alapjan torténik
pedagbgus vezetésével, a kijelolt tantermekben, mithelyekben.

A tanitasi orak idOtartama 45 perc, a szakmai o0rak iddtartama a helyi tanterv szerint 30 -
60 perc. Az elsé tanitasi ora 8.00-kor kezdddik, az intézményvezetd engedélyével 7 drakor
is kezdddhet. Az 6rakdzi sziinetek idétartama 10 perc, és 121°-12°%-ig egy 20 perces sziinet
a hazirendben feltiintetett csengetési rend szerint. Az 6rakozi sziinetet a tanulok lehetdség
szerint a tantermen kiviil (udvar, folyoso) toltik, vigydzva sajat és tarsaik testi épségére. Az
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orakozi sziinet rendjét felligyeld tanarok feliigyelik. Dupla ordk sziinet kozbeiktatdsa
nélkiil is tarthatok, de csak dolgozatirds esetén, vagy kiilon igazgatoi engedély alapjan.
Rendkiviil indokolt esetben az intézményvezetd roviditett orakat €s sziineteket rendelhet
el.

c) A tanitasi orak latogatasara engedély nélkiil csak a tantestiilet tagjai jogosultak. Minden
egyéb esetben a latogatdsra az intézményvezetd0 adhat engedélyt. A tanitasi oOrak
megkezdésiik utan nem zavarhatdk, kivételt indokolt esetben az intézményvezetd tehet. A
kotelezé orvosi vizsgalatok az igazgato altal elére engedélyezett id6pontban és mdodon
torténhetnek, lehetdség szerint ugy, hogy a tanitast ne zavarjak.

d) Az iskoldban a tanitasi id6 alatt tanul6 feliigyelet nélkiil nem tartdozkodhat. Az orarend
szerinti kotelezd tanitasi orak és a tanoran kiviili foglalkozasok alatt a tanuldkra a tanorat
vagy a foglalkozast tartd6 pedagdgus feliigyel. Az oOrakodzi sziinetekben, valamint
kozvetleniil a tanitasi id6 eldtt és utan a tanulok feliigyeletét az ligyeleti rend szerint
beosztott iigyeletes pedagdgusok, valamint a portai feliigyelet latjak el. Az intézmény
évente ligyeleti rendet hatdroz meg az 6rarend fiiggvényében. Az ligyeleti rend beosztasaért
a feladattal megbizott nevelési intézményvezetd-helyettes a felelds. Az ligyeletre beosztott
vagy az ligyeletes helyettesitésére kijelolt pedagdgus felelds az iigyeleti teriilet rendjének
megtartasaért, a feliigyelet ellatasaért. Az tigyeletes pedagogus feladatait az tigyeleti rend
tartalmazza.

6 Azintézményben tartézkodas rendje
6.1 Az intézmény nyitva tartasa

Az iskola szorgalmi idében az alabbiak szerint tart nyitva:

- munkanapokon hétfétél-péntekig 6 oratol 20%° éraig,

- szombaton ¢és vasarnap zarva.

Az intézmény, tanitdsi szlinetekben is nyitva van, ligyeletet minden mésodik szerddn 9 — 13
ordig biztosit. A szokdsos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az igazgatd ad engedélyt eseti
kérelmek alapjan.
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a) A tanuld tanitsi id6 alatt, 12'° 6raig csak az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes,
tagozati munkak6zdsség-vezetd vagy osztalyfonok irdsos engedélyével hagyhatja el az
iskola épiiletét, az intézmény épiiletei kozotti kozlekedés kivételével. Az iskolaban
tartdzkodas tovabbi rendjét az iskolai rendszabalyok hatdrozzak meg.

b) A vezetdk iskolaban tartozkodasa: Tanévenkénti beosztas szerint, 72°-tol 16% 6raig egy
vezetonek az iskoldban kell tartozkodnia.

6.2 A létesitmények és helyiségek

a) Az iskolaépiiletet cimtablaval, az osztalytermeket ¢és szaktantermeket a Magyar
Koztarsasag cimerével kell ellatni. Az iskola épiileteire a nemzeti szinli z4szl6 ¢és az
eurdpai zaszlo elhelyezése kotelezo.

b) Az iskola minden dolgozdja és tanuloja felelds:
- akozosségi tulajdon védelméért,
- aziskola rendjének, tisztasagdnak megdOrzéséért,
- atliz- és balesetvédelem, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
- az energiafelhasznalassal val6 takarékoskodésért.

c) A tanulék az intézmény létesitményeit, helységeit csak pedagogusi feliigyelettel
hasznalhatjdk. Tanitasi id0 utan a tanuld csak szervezett foglalkozas keretében
tartozkodhat az iskolaban.

d) Az egyes helyiségek, 1étesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni csak
az igazgato engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

e) Atanuld és gyermekbalesetek megeldzésével kapcsolatos rendelkezések a kovetkezok: A
koznevelésrdl szo616 torvény 62. §., valamint a 20/2012.(VIIL.31.) EMMI r. 168.§-a
alkalmazando

Ezek alapjan:

o A pedagogusok feleldsek a feliigyeletiik alatt allo tanulok biztonsagaért, melyet
részletesen a munkakori, munkavédelmi hataskor tartalmaz (tantervi 6rakon a tanar,
a szilinetekben az ligyeletes pedagogus).

e Az intézményi pedagogusok kotelessége, hogy a tanulok részére az egészségiik,
testi épségiik megdrzéséhez szilikséges ismereteket atadjak, és ezek elsajatitasarol
meggy6zddjenek.
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A tanév kezdetekor az osztalyfonokoknek ismertetni kell a tanulok altal kovetendd magatartasi
szabalyokat és az intézmény teriiletén rejld altalanos veszélyforrasokat.

A szaktanaroknak (testnevelés, rajz, informatika, kémia, fizika, szakmai gyakorlat)
balesetvédelmi oktatds keretében kell ismertetni a specidlis veszélyforrasokat rejtd
osztalytermek, mithelyek, tornaterem hasznalatara, igénybevételére vonatkozo eldirasokat és
kovetelményeket. Az iskolan kiviili rendezvények (tanulmanyi kirandulés, szinhazlatogatas,
stb.) eldtt fel kell hivni a figyelmet a lehetséges baleseti veszélyforrasokra.

A tanulo ¢és gyermekbaleseteket nyilvan kell tartani és a hatalyos jogszabalyok alapjan
jelenteni kell. A szakképzésben folyd gyakorlati képzés, a szakmai el6készité ismeretek
oktatdsakor a koznevelésrdl szold torvény alapjan, a Munka Torvénykonyvének megfeleld
rendelkezéseit, valamint a munkavédelemre vonatkozo jogszabalyokat kell alkalmazni.

6.3 Az intézmény helyiségeinek bérbeadasi rendje

A kozoktatasi intézmény anyagi haszonszerzésre iranyulod tevékenységet is folytathat. Az
iskola helyiségeinek, berendezéseinek bérbeaddsarol (ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat) — az érintett kozosségek véleményének kikérésével — az intézményvezetd tesz
javaslatot a fenntart6 szamara.

6.4 Azintézményi vagyon védelme

a) Az intézmény dolgozdja a munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik.

A teljes kart koteles megtériteni a visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel
atvett olyan dolgokban bekdvetkezett hiany esetén, amelyeket 4llandoan drizetben tart,
kizar6lagosan hasznal, vagy kezel.

Mentesiil az intézményi dolgoz6 a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a hidnyt

elharithatatlan kiils6 ok idézte eld, vagy az intézmény a biztonsagos Orzés feltételeit nem

biztositotta.

A teljes anyagi feleldsség csak akkor terheli, ha a dolgot (szerszam, termék, aru, anyag
stb.) jegyz€k vagy elismervény alapjan vette at. A pénztarost, a pénzkezeldt vagy

értékkezeldt e nélkiil is terheli a felelosség az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktargy tekintetében.

Szandékos karokozas esetén a munkavallalo a teljes kart koteles megtériteni.
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b) A tanul6 kdotelessége kiilondsen, hogy megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen
kezelje a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt eszk6zdket, 6vja az iskola 1étesitményeit,
felszereléseit;

c) A szaktanteremben, laboratdériumban, szadmitogépteremben, tovabba miihelyben ¢és
gyakorl6 irodéban 1évo felszereléseket csak a szaktandr iranyitasaval lehet hasznalni. Az
elobbi felszerelésekért a terem megbizott szaktanara, illetve — k6zos hasznalat esetén — a
teremben Orat tartd tanarok egyiittesen (tantermi Oraik ardnyaban) tartoznak anyagi
felelosséggel.

A szertarakat az intézményvezeto altal megbizott tanarok kezelik.

6.5 A pedagdgiai munka belsé ellendrzésének rendje

Az ellendrzés konkrét teriileteit, tartalmat, modszerét és litemezését nyilvanos éves ellendrzési
terv tartalmazza, mely az adott tanévben rogziti a frekventalt ellendrzési teriileteket és célokat.

A nevelo — oktato munka belso ellenorzésére jogosultak:

e azigazgatd

az igazgatohelyettes(ek)

tagozati munkakdzosség-vezetok
a munkako6zosség vezetok

Bels6 Ellendrzési Csoport

Az ellenorzés modszerei:

a tandrak, gyakorlati foglalkozasok ¢és a tandran kiviili foglalkozéasok latogatasa
a tanuld1 munkak vizsgalata

az irasos dokumentumok vizsgalata

irasbeli, illetve szobeli beszamoltatas

Az ellenorzés tartalma:

Az ellendrzés a kovetkezo teriiletekre terjed ki:
e atanarok oktatd — neveld munkdjanak mindségére, hatékonysagara
e atanitas — tanulds folyamatara
e az intézménymiikddés alapvetd folyamataira
e arendelkezésre 4ll6 er6forrasok hasznositasara
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Az ellendrzés tapasztalatait egyénileg a pedagdgusokkal kell megbeszélni, az altalanos
tapasztalatokat, pedig tantestiileti értekezleten kell 6sszegezni.

6.6 Alapelvek

1. Biztositsa a nevelési — oktatasi célok, a pedagogiai program feladatrendszerének
mindségi megvaldsitasat;

2. Adjon folyamatos visszajelzést a pedagogiai munka eredményességérol, az intézmény
szervezeti hatékonysagarol, miikodési allapotarol;

3. Szolgalja az intézményhasznalok érdekeit aktudlis elvardsaiknak megfeleléen a
rendelkezésre allo er6forrasok keretein beliil;

4. Segitse az intézményneveld, oktatd, és képzd tevékenységét akként is, hogy a
magasabb hozziadott érték érdekében szinten tartja a neveldtestiilet innovativitasat, a
képzési orientacio rugalmassagat;

5. Jaruljon hozza a tanitas — tanulas, illetve alkototevékenységek munkafegyelméhez;

6. Javitsa a szervezet miikodésének hatékonysagat, a neveldtestiilet, a személyzet
munkamegosztasat, felel0sségét és feladattudatat;

7. Tegye hatékonnyd a munkavégzés soran tapasztalt hidnyok potlasat, a
munkamegosztast,

8. Legyen megfeleld eszkoze a partnerkdzpontu intézményi szolgaltatasnak.

6.7 A pedagégus nevel6 — oktaté munkajanak ellenérzése

e A tanar — diak kapcsolat.
o A sziilokkel valo kapcsolattartas.
e A neveld — oktatdmunka szervezettsége, szinvonala tanitasi drakon, foglalkozasokon
részteriiletei pl:
- afoglalkozas felépitése, szervezése
- aneveld eldzetes felkésziilése, tervezé munkaja
- alkalmazott modszerek
- atanulok foglalkoztatasa, ellendrzése, értékelése
- apedagbdgus egyénisége, magatartisa
- az 6ra hatékonyséaga: a tantervi kdvetelmények elsajatitasa
- atanulok munkdja, magatartasa
- miivészeti foglalkozasok sajatos céljainak érvényesiilése.
A tanulok tovabbtanuldsanak, palyavalasztasanak segitése.
Az osztalyfonoki adminisztracid, illetve gondoskodas megvalosulasa.
Az iskolai kozosségek miikodése és egyiittmiikddése.
Az ifjusagveédelmi tevékenység hatékonysaga.
A mindségfejlesztésben valo részvétel.
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6.8 A tanuldk iskolai tevékenységének ellendrzése Kiterjed

A tanulok neveltségére (viselkedés, fegyelmezettség).

A helyi tantervi eldirdsok teljesitésének szintjére, az egyes tantargyakbol nytjtott
tudésszintjére.

Vallalt feladatainak ellatasara.
A nevelGtestiilet neveld — oktatdmunkajanak ellendrzése folyamatosan torténik.

A novendékek ellendrzése folyamatosan — az iskola helyi tanterve, illetve a neveldk altal
Osszeallitott tanmenetek, illetve osztalyfénoki munkatervek alapjan torténik.

6.9 Az ellenorzés formai

1. Tevékenységi folyamatba dgyazott ellendrzés:
tandrak, csoportos és egyéni miivészeti foglalkozasok, tanoran kiviili foglalkozédsok tanuléi
munkdk ellendrzése, vizsgalata, a nevel6k adminisztracios tevékenységének ellendrzése
beszamoltatas vezetoi, vagy neveldtestiileti ilésen

. Folyamatok, tevékenységek szabalyozasa.

. Témaellendrzés.

. Célellendrzés: egy feladat végrehajtasanak adott korben torténd ellendrzése.

. Utdellendrzés: egy korabbi ellendrzés soran tett intézkedés végrehajtasanak ellendrzése.

D =W N

Az intézményi neveld — oktatomunka értékelésének mutatoi
A neveld — oktatdbmunka eredményei.
Tantargyi versenyek, miivészeti versenyek, bemutatok, galak, kiallitasok.

Az intézmény pedagogiai — milvészetoktatasi innovacioi, eredményei.

A ndvendékek tanulmanyi eredményei (kozismereti és miivészeti tantargyak).
Kiemelkedd tanuloi teljesitmények.

Tovabbtanulok / jelentkezdk / felvettek.

Nyelvvizsgak szdma.

A tanulok neveltségi szintje, a neveldmunka eredményessége.

Az intézmény, illetve az egyes tagozatok felszereltsége.
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A konyvtari allomény, az auditiv szemléltetd eszkoztar, a kottatar, a miivészeti prezentacios
dokumentumtar nagysaga, szerkezete, alkalmazésa.

A koz0sségi rendezvények szinvonala.
Tanari, oktatoi tovabbképzés, onképzés, a miivészetoktatas személyi kompetenciai.

A nevel6testiilet (oktatéi kor) tagjainak publikacios tevékenysége, miivészeti — alkotoi
tevékenysége.

6.10 Rendkiviili esemény, bombariado, tiiz esetén sziikséges teend6k

Tliz keletkezése esetén az intézmény tlizriad6 terve szerint kell cselekedni. Rendkiviili
esemény, illetve bombariadd esetén az iskola intézményvezetdjének, az adott helyzetnek
megfelel6en hozott utasitasat kell végrehajtani. Ha barmilyen ok miatt az iskola épiiletét el kell
hagyni a bent tartézkodoknak, akkor az intézmény tlizriadé tervében leirt menekiilési
utvonalakon torténjen az eltdvozas.

Rendkiviili torténés esetén intézményiink B-66/2018-as iktatdszamt Honvédelmi Intézkedési
Terve szabalyozza a tovabbi teenddket €s felelosoket.

6.11 Belépés és benntartézkodas rendje az intézménnyel jogviszonyban nem all6
személyek részére

Az iskolaval jogviszonyban nem allo6 személyek a portds engedélyével léphetnek be az
intézménybe. A bent tartdzkodas végeztével, a korabban belépett személy az iskola fébejaratan
koteles elhagyni az intézményt.

6.12 Az elektronikus és az elektronikus uton eloallitott nyomtatvanyok kezelési rendje

Az elektronikus ton eldallitott, hitelesitett €s tarolt dokumentumok kezelési rendje

Az oktatasi dgazat iranyitasi rendszerével a Kozoktatasi Informacidos Rendszer (KIR) révén
tartott elektronikus kapcsolatban elektronikusan eldallitott, hitelesitett ¢és tarolt
dokumentumrendszert alkalmazunk a 229/2012. (VIII.28.) Korményrendelet eldirdsainak
megfelelden. A rendszerben alkalmazott fokozott biztonsagu elektronikus aléirast kizarolag az
intézmény vezetdje alkalmazhatja a dokumentumok hitelesitésére. Az elektronikus rendszer
soran feltétleniil ki kell nyomtatni és az irattarban kell elhelyezni az alabbi dokumentumok
papir alapt masolatat:
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az intézménytorzsre vonatkozo adatok mddositésa,
az alkalmazott pedagogusokra, 6raadd tandrokra vonatkoz6 adatbejelentések,

e atanuldi jogviszonyra vonatkozo bejelentések,

e az oktober 1-jei pedagogus és tanuloi lista.

Az elektronikus uton eldallitott fent felsorolt nyomtatvanyokat az intézmény pecsétjével és az
intézményvezetd aldirasaval hitelesitett formaban kell tarolni.

Az egyéb elektronikusan megkiildott adatok irdsbeli tarolasa, hitelesitése nem sziikséges. A
dokumentumokat a KIR rendszerében, tovabba az iskola informatikai haldzataban egy kiilon e
célra létrehozott mappaban taroljuk. A mappahoz valé hozzaférés jogat az informatikai
rendszerben korlatozni kell, ahhoz kizardlag az intézményvezeto altal felhatalmazott személyek
(az iskolatitkar és az intézményvezetd-helyettesek) férhetnek hozza.

6.13 A digitalis bizonyitvanyrdl

Az iskolai nyomtatvanyok — az allami vizsga teljesitésérdl kiallitott bizonyitvany kivételével —
a tanulmanyi rendszer alkalmazéasaval, a személyiségi, adatvédelmi és biztonsagvédelmi
kovetelmények megtartasaval elektronikus uton késziilnek el. Az dllami vizsga teljesitésérol
sz0616 bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalé nyomtatvanyt ebben az esetben is elo kell
allitani nyomtatott formaban és meg kell drizni. Az iskolai bizonyitvany az iskola igazgatdjanak
elektronikus aldirasaval ellatott digitalis biztonsdgi okmany formdjaban keriil kiallitasra. A
digitalis biztonsagi formaban kiallitott bizonyitvany kozokiratnak mindsiil. A digitalis
bizonyitvanyt a tanulményi rendszerben — miniszteri rendeletben meghatarozott ideig — kell
megorizni azzal, hogy a hosszu tavi megdrzésérdl is gondoskodni kell.

A tanulmanyi rendszerben kidllitott, tarolt €s nyilvantartott digitalis bizonyitvanyrol kizarolag
az arra jogosult tanuld vagy a tanuld sziil6jének — a tanulmanyi rendszeren keresztiil is
eldterjeszthetd — kérelemére hiteles papir alapii masolatot (a tovabbiakban: diszpéldany) kell
kiallitani. A diszpéldanyon fel kell tiintetni a tanulmanyi rendszer altal generalt és nyilvantartott
egyedi azonositot és azt, hogy a papir alapu hiteles masolat a digitalis bizonyitvany hiteles
masolata. A papir alapt hiteles masolatot eredeti aldirdsaval hitelesitenie kell a kiallitonak és az
intézmény igazgatdjanak, tovabba a diszpéldanyt az intézmény hivatalos korbélyegzdjével el
kell latni. A diszpéldany elsé példanya ingyenes, a masodik példanyért kormanyrendeletben
meghatarozott téritési dijat kell fizetni.

A jogutdddal megszliind koznevelési intézmény iratdllomanyat a jogutdd koznevelési
intézménynek kell atadni. A jogutod nélkiil megsziind koznevelési intézmény esetén a fenntarto,
a fenntartd jogutdd nélkiili megsziinése esetén a koznevelési intézmény székhelye szerint
tertiletileg illetékes kdznevelési feladatokat ellatd hatosag szamara kell atadni az iratallomanyt.
A digitalis bizonyitvanyokra vonatkozé iratallomanyt nem kell atadni. A jogutod nélkiil
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megszind koznevelési intézmény esetén a fenntartd, a fenntartd jogutdd nélkiili megsziinése
esetén a hivatal az arra jogosult kérelmére a tanulmanyi rendszerben kiallitott, tarolt és
nyilvantartott digitalis bizonyitvanyt tovabbitja a kérelmezd részére.

6.14 Az iinnepségek, megemlékezések és a hagyomanyapolas rendje

A hagyomanyapolas feladatait, az tinnepélyek ¢és megemlékezések idopontjat, feleldseit a
nevelOtestiilet éves munkaterve hatarozza meg.

6.15 A tanuldk utazassal jar6 programjainak szabalyozasa

A tanulok utazassal jaro programjainak szabalyozasa rogzitésre keriilt a 2011. évi CXC. térvény
a koznevelésrdl 4. § 15. pontjaban, az 59. § 3(a) pontjdban és a 27/2017. (X. 18.) EMMI
rendeletben. A tanulméanyi utak ezek figyelembe vételével kerlilnek megszervezésre és
lebonyolitasra intézményiinkben.

Iskolan kiviili bel-, és kiilfoldi utazéassal jard szervezett programokkal kapcsolatban az
alabbiakra figyelemmel kell eljarni a résztvevok biztonsadgos utazasa érdekében:

e az igazgatd vagy az utazast szervezd az utas szallitdst végzd cégtdl minden esetben
irasos nyilatkozatot kér az utazas megkezdését megel6z6 nap 10.00 6rdig arrdl, hogy a
szolgaltatas személyi €s targyi feltételei megfelelnek a hatalyos eldirdsoknak, valamint
a személyszallito gépjarmii megfeleld miiszaki allapotban van és rendelkezik érvényes
okmanyokkal

e amegkdtendd szerzOdésben ki kell térni arra is, hogy amennyiben a gépjarmiivel torténd
utazas nem fejezddik be este 23 oraig, azt a személyszallitast végzd soférok pihenése
érdekében meg kell szakitani. Ejjel 23 o6ra és hajnali 4 o6ra kozotti idésavban
szallashelyen pihendt kell tartaniuk ugyanott, ahol a didkokat is elszallasoljak erre az
1dore;

e belf6ldi utazas esetén 23.00 o6ra utan is haza lehet érkezni;

® az utazas szervezdje az intézményvezetonek a kovetkezdket kell, hogy atadja az utazas
megkezdését megel6zd nap 10.00 6rdig papir alapon: az utazasban résztvevokrol, az
utazas helyszineirdl részletes informacio, teljes korti utas lista, a tanulok térvényes
képviseldjének neve és pontos elérhetdsége, sziildi hozzdjarulds (irdsban) és az
utasbiztositas megkotésének igazolasa;

e a Kkisér6 pedagogusok a hatalyos szabalyozas szerint feleldsek a vonatkozo
rendelkezések betartasara;
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e a kiséronek onként jelentkezé nagyobb testvér, sziild, csaldd barati ismerdse, illetve
egyéb jelen 1évo személy(ek) nem helyettesitheti(k) a pedagogus-kiséretet, feleldsség
nem ruhazhat6 at;

e az utazasok megkezdése eldtt a tanuloknak kotelezéen balesetvédelmi tdjékoztatasban
kell részesiilniiik, melyrdl jegyzokonyv késziil.
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7 AZINTEZMENY NEVELOTESTULETE ES SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEI
7.1 Az intézmény nevelétestiilete

a) Anevel6testiilet — a koznevelési torvény 61 — 63. §-a alapjan — a nevelési-oktatasi intézmény
pedagogusainak kozdssége, nevelési és oktatasi kérdésekben az intézmény legfontosabb
tanacskozo és hatarozathozo szerve.

A nevelGtestiilet tagja az intézmény valamennyi pedagdgus-munkakort betoltd kdznevelésben
foglalkoztatottja, valamint a neveld ¢és oktatdé munkét kozvetleniil segité koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban 4llo.

A nevelési-oktatasi intézmény neveldtestiilete a nevelési és oktatdsi kérdésekben, a
nevelésioktatasi intézmény mikddésével kapcsolatos tigyekben, valamint e torvényben és mas
jogszabalyokban meghatarozott kérdésekben dontési, egyébként, pedig véleményezd ¢és
javaslattevo jogkorrel rendelkezik.

A nevelGtestiilet dontési jogkorébe tartozik:

a) a pedagdgiai program és modositasanak elfogadasa;

b) aszervezeti és miikddési szabalyzat és modositasanak elfogadésa;

c) anevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elkészitése;

d) a nevelési-oktatasi intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok
elfogadasa;

e) aneveldtestiilet képviseletében eljard pedagogus kivalasztasa;

f) ahazirend elfogadasa;

g) atanulok magasabb évfolyamba Iépésének megallapitasa;

h) atanulok fegyelmi ligyeiben vald dontés, a tanulok osztalyozovizsgara bocsatésa;

1) az intézményvezetdi, intézményegység vezetdi palyazathoz készitett vezetési
programmal Osszefiiggd szakmai vélemény kialakitasa;

i) a DOK miikddésének jovahagyasa

k) jogszabalyban meghatarozott mas ligyek

A nevelGtestiilet meghatarozza miikodésének és dontéshozatalanak rendjét.

A nevelGtestiilet véleményét ki kell kémi az iskolai felvételi kdvetelmények
meghatarozasahoz,
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b, a tantargyfelosztas elfogadésa elott

¢, az egyes pedagdgusok kiillon megbizasanak elosztasa soran,
d, az intézményvezeto- helyettesek megbizasa, megbizasanak visszavonasa elott,
e, kiilon jogszabalyban meghatarozott tigyekben.

A nevelodtestiilet a feladatkorébe tartozé tigyek elokészitésére vagy eldontésére tagjaibol —
meghatarozott idére vagy alkalmilag — bizottsdgot hozhat 1étre, illetve egyes jogkoreinek
gyakorlasat atruhdzhatja a tagozati szakmai testiiletekre, a szakmai munkakdzdsségre vagy a
didkonkormanyzatra. Az atruhazott jogkor gyakorloja a nevelGtestiiletet tajékoztatni koteles
— a neveldtestiilet altal meghatarozott idokozonként és modon — azokrdl az iigyekrdl,
amelyekben a neveldtestiilet megbizasabdl eljar. E rendelkezéseket nem lehet alkalmazni a
foglalkozasi, illetve a pedagodgiai program, tovabba a szervezeti és miikddési szabalyzat
elfogaddsanal.

Rendkiviili nevelOtestiileti értekezlet hivhatd O0ssze az intézmény lényeges problémainak
megoldasara, amennyiben a nevelOtestiilet tagjainak 20%-a, valamint az iskola
intézményvezetdje vagy vezetdsége sziikségesnek latja. A nevelOtestiilet értekezletein
emlékeztetd feljegyzés késziil az elhangzottakrol.

Az 6raado tandr a nevelOtestiilet dontési jogkorébe tartozé tigyekben, - a tanulok magasabb
évfolyamba Iépésének megallapitasa illetve a tanulok fegyelmi tigyeiben vald dontés, a tanulok
osztalyozdvizsgara bocsatasa kivételével — nem rendelkezik szavazati joggal.

7.2 A neveloétestiilet dontései, hatarozatai

A neveldtestiilet dontéseit és hatarozatait — a jogszabalyokban meghatarozottak kivételével —
nyilt szavazassal és egyszerli szotobbséggel hozza. A szavazatok egyenlOsége esetén, az
intézményvezetd szavazata dont. A dontések és hatarozatok az intézmény iktatott iratanyagaba
kertilnek.

7.3 A pedagogus jogai és kotelezettségei
A pedagogust munkakorével osszefiiggésben megilleti az a jog, hogy
a) személyét, mint a pedagdguskozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltdosagat és

személyiségi jogait tiszteletben tartsdk, nevel6i, oktatdi tevékenységét értékeljék és
elismerjék,
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b) a nevelési, illetve pedagdgiai program alapjan az ismereteket, a tananyagot, a nevelés és
tanitds modszereit megvalasztja,

¢) a helyi tanterv alapjan, a szakmai munkak6zosség véleményének kikérésével megvalasztja
az alkalmazott tankdnyveket, tanulmanyi segédleteket, taneszkozoket,

d) a vallasi és vilagnézeti el nem kotelezettség megtartasaval sajat vilagnézete €s értékrendje
szerint végezze neveld, illetve neveld és oktaté munkajat, anélkiil, hogy annak elfogadéasara
kényszeritené, vagy késztetné a gyermeket, tanulot,

e) iranyitsa és értékelje a gyermekek, tanulok munkajat,

f) mindsitse a tanulok teljesitményét,

g) hozzajusson a munkajahoz, sziikséges ismeretekhez,

h) a neveldtestiilet tagjaként részt vegyen a nevelési-oktatasi intézmény nevelési, illetve
pedagdgiai programjanak tervezésében és értékelésében, gyakorolja a neveldtestiilet tagjait
megilletd jogokat,

i) szakmai ismereteit, tudasat szervezett tovabbképzésben valo részvétel utjan gyarapitsa, részt
vegyen pedagdgiai kisérletekben, tudomanyos kutatomunkaban,

A pedagogus alapveté feladata a rabizott gyermekek, tanulok nevelése, tanitisa. Ezzel
osszefiiggésben kotelessége kiilonésen, hogy

a) neveld és oktato tevékenysége keretében gondoskodjon a gyermek, tanul6 testi épségének
megovasarol, erkolesi védelmérdl, személyiségének fejlddésérdl, tovabbad az iskola
Pedagbgiai Programjanak és a hozzd kapcsolodd Helyi Tantervnek megfeleléen az
ismereteket targyilagosan és tobboldaltian kozvetitse, a tantargyfelosztasban neki kiosztott
tanitasi orakon;

b) neveld és oktatd tevékenysége soran figyelembe vegye a gyermek, tanuld egyéni
képességét, tehetségeét, fejlodésének iitemét, szociokulturdlis helyzetét és fejlettségét,
fogyatékossagat, segitse a gyermek, tanuld képességének, tehetségének kibontakozasat,
illetve barmilyen oknal fogva hatrdnyos helyzetben 1évé gyermek, tanulo felzarkdzasat
tanulotarsaihoz;

c) a gyermekek, tanulok részére az egészségiik, testi épségiik megdrzéséhez sziikséges
ismereteket atadja, €s ezek elsajatitasarol meggy6z0djon; ha észleli, hogy a gyermek, illetve
a tanuld balesetet szenved, vagy ennek veszélye fenndll, a sziikséges intézkedéseket
megtegye,

d) kozremiikddik a gyermek- és ifjisagvédelmi feladatok elldtdsdban, a gyermek, tanulo
fejlodését veszélyeztetd koriilmények megeldzésében, feltarasaban, megsziintetésében,;

e) a gyermek, tanuld életkoranak, fejlettségének figyelembevételével elsajatittassa a kozosségi
egylittmiikodés magatartasi szabalyait, és torekedjék azok betartatasara;
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/) a sziil6ket és a tanuldkat az ket érintd kérdésekrdl rendszeresen tajékoztassa, a sziilot
figyelmeztesse, ha gyermeke jogainak megovasa vagy fejlodésének eldsegitése érdekében
intézkedést tart sziikségesnek;

g) a sziilo és a tanulo javaslataira, kérdéseire érdemi valaszt adjon;

h) a gyermekek, tanulok €s sziilok emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tartsa;

i) a gyermekek, tanuldk részére az etikus viselkedéshez sziikséges ismereteket atadja.

A pedagdgus hét évenként legalabb egy alkalommal — jogszabalyban meghatarozottak szerint
— tovabbképzésben vesz részt. Megsziintethetd a koznevelési torvény 62, 63.§ alapjan — illetve
a Kjt. 30. § (1) d) pontjara hivatkozassal — annak a pedagdgusnak a munkaviszonya, illetve
kozalkalmazotti jogviszonya, aki a tovabbképzésben Onhibajabdl nem vett részt, illetve
tanulmanyait nem fejezte be sikeresen. Nem kell tovabbképzésben részt venni annak a
pedagbégusnak, aki pedagogus-szakvizsgat vagy egyéb jogszabalyban meghatarozott vizsgat
tett, a vizsgak letétele utani hét évben.

7.4 Pedagoigus teljesitményértékelés
A teljesitményértékelés alapveté szabalyai

Az igazgatd gyakorolja a teljesitményértékelési id6szak elsd napjan legalabb Pedagdgus I.
besorolassal rendelkezd, pedagdégus munkakorben foglalkoztatott, valamint a pedagdgus
szakképesitéssel vagy szakképzettséggel rendelkez6 neveld-oktatd munkat kozvetlentil segitd
munkakdrben foglalkoztatottak teljesitményének értékelésével kapcsolatos munkaltatoi
jogkort, ennek keretében felelés a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allok éves
teljesitményértékeléséért, amely eljaras lefolytatasara a pedagogusok teljesitményértékelésérdl
sz016 18/2024. (IV. 4.) BM rendeletben foglalt rendelkezések alkalmazandok.

7.5 Szakmai munkakozosségek

Az intézmény pedagodgusai szakmai munkakozosségeket hozhatnak létre a koznevelési
torvény 71.§-a alapjan. A munkak6zoss€g szakmai, modszertani kérdésekben segitséget ad a
nevelési-oktatasi intézményben folyd neveld €s oktatd munka tervezéséhez, szervezéséhez,
ellendrzéséhez, szakteriiletét érintéen véleményezi a nevelési — oktatasi intézményben folyo
pedagogiai munka eredményességét, javaslatot tesz tovabbfejlesztésére. A pedagdgusok
kezdeményezésére intézmények kozotti munkakozosség is 1étrehozhato.

Az iskoldban, az azonos feladatok ellatasara, illetve tantargyanként vagy miiveltségi
teriiletenként, szakmanként 5 fonként egy szakmai munkak6zosség hozhatd 1étre, maximum
10 munkakozdsség mitkddhet az intézményben.
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7.6 A szakmai munkakozosségek tevékenysége

a) A neveldtestiilet feladatainak atruhdzéasa alapjan — a pedagdgiai programmal €s az éves
munkatervvel 6sszhangban — a szakmai munkak6zosségek feladatai:

a tartalmi és modszertani elvarasok tokéletesitése;

a kovetelményrendszer kialakitasa és értékelése;

tanulmanyi versenyek szervezése és lebonyolitdsa;
pedagbgia versenyek szervezése és lebonyolitasa;
pedagobgiai kisérletek engedélyezése;

javaslat tétel a tankdnyvekre és a felvételi vizsgafeladatokra.

b) A szakmai munkak6zdsség-vezetd joga és feladatai:

1.7

Osszeallitja a munkakdzosség éves programjat és munkatervét a tagokkal kozdsen
iranyitja a munkakozosség tevékenységét, felelds a munkakozosség szakmai
munkajaért, a szaktargyi oktatasért, segitik a szakirodalom felhasznaléasat;

javaslatot tesz a tantargyfelosztisra, a szakmai tovabbképzésre, a munkakdzosségi
tagok jutalmazasara

feliigyeli a kovetelményrendszernek valo megfelelést;

ellendrzi a munkakzosségi tagok szakmai munkdjat, munkafegyelmét, intézkedést
kezdeményez, javaslatot tesz az igazgatonak;

Osszefoglalod elemzést, értékelést, beszamolot készit a munkakozdsség tevékenységérol
a neveldtestiilet szdmara, igény szerint az intézményvezetd részére;

allasfoglaldsa, javaslata, vélemény-nyilvanitdsa eldtt koteles meghallgatni a
munkakozdsség tagjait;

allasfoglalasaival képviseli a munkakozosséget az intézmény vezetdsége eldtt és az
iskolan kiviil.

Az intézményben miikodé szakmai munkakozosségek, tanszakok:

osztalyfénoki munkakozosség

kozismereti munkakdzosség

a zenemilvészeti tagozatokon mitkodé szakmai munkakozosségek
a tancmiivészeti munkak6zosség

7.8 A szakmai munkakozosségek, tanszakok kapcsolattartasi rendje

A szakmai munkakodzosség/tanszakok vezetdje képviseli a munkakozosséget/tanszakot az
intézmény vezetdsége felé, és az iskolan kivill. Alldsfoglalasai, javaslatai eldtt, koteles
meghallgatni a munkak6zosség tagjait. A munkakdzosség vezetdje rendszeres kapcesolatot tart
a vezetdséggel, €és a vezetdség dontéseirdl tajékoztatja munkakozosségének tagjait.
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8 AZ INTEZMENYI KOZOSSEGEK, VALAMINT A KAPCSOLATTARTAS
FORMALI ES RENDJE

8.1 Az intézményvezeto kapcsolattartasi kotelezettsége

A sziil6i munkako6zdsség képviseldjével, annak munkaprogramja alapjan az intézményvezetod
tart kapcsolatot. Tanévenként legalabb két alkalommal az intézményvezet6 tajékoztatast ad az
iskola munkajarol.

A szulok tdjékoztatasanak formai:

e s7iildi értekezletek

e fogadoorak

e irasbeli és elektronikus tajékoztatds a tanulok tanulményi eldmenetelérdl és
neveltségérol

e személyes megkeresések

8.2 A sziiléi szervezet (SZSZ)

a) A koznevelési torvény 72 - 73. § rendelkezik sziildk szervezetérdl (k6zosségérol). Ennek
alapjan az iskoldban a sziilok, meghatarozott jogaik €rvényesitésére, a kotelességiik teljesitése
érdekében munkakozosségeket hozhatnak létre.

A sziiloi szervezet dont:
o sajat szervezeti és miitkodési rendjérdl,
° képviseldjérol.

Egyetértési jogot gyakorol:

° a fakultativ targyak meghatdrozasaban,
° a kirandulas eldontésében,
) minden anyagi terhet jelentd feladat meghatarozasaban.

Véleményezési jogot gyakorol:
e apedagogiai program elfogadasakor és modositasakor,
e hazirend elfogadasakor és modositasakor,
e aszervezeti ¢s mikodési szabalyzat elfogadasakor és modositasakor,
o atanulok kozosségét érintd barmely kérdésben.
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b) Az osztalyok sziil6i munkakozosségeinek tevékenységét az osztalyfonokok segitik. A sziildi
munkakdzosségek véleményeiket, allasfoglalasaikat, javaslataikat a valasztott SZSZ- elndk
vagy az osztalyfonok kozvetitésével juttatjak el az iskola vezetdségéhez.

8.3 A diakonkormanyzat
A Diakonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

8.4 Altalianos rendelkezések

A DOK legfébb feladata, hogy az iskola didkjainak érdekeit képviselje, az érintett tanulok
érdekében eljarjon. A DOK tevékenysége kiterjed a tanuldkat érintd valamennyi kérdésre, igy
kiilondsen a kovetkezokre:
e a hazirendben, szervezeti és milkddési szabalyzatban meghatarozott jogokra,
kotelezettségekre,
e a DOK diakképviselettel kapcsolatos jogaira.

A DOK a tanuldi érdekképviseleten tal részt vesz az iskolai élet alabbi teriileteinek
segitésében, szervezésében is:
e Szervezésében: sportélet, turdk szervezése, kulturalis programok szervezése

e Segitésében: tanulmanyi munka (versenyek, vetélkedok, palyazatok stb.), egyéb
A szervezeti és miikddési szabélyzatot a DOK késziti el6, vizsgélja feliil. Az SZMSZ-t a DOK
tagjai fogadjak el, majd a tantestiilethez kertil jovahagydasra.

8.5 A DOK miikddési feltételei
A DOK miikddési feltételeit a fenntarté biztositja.
Az Intézmény a fenntartod altal rendelkezésre bocsatott keretek kozott biztositja azt, hogy a
DOK feladatainak ellatdsahoz téritésmentesen hasznalhassa az Intézmény helyiségeit,
berendezéseit ugy, hogy az Intézmény mitkddése és a DOK igényei dsszehangolhatok legyenek.
A DOK a mitkddéséhez sziikséges forrasokat palyazati, vagy mas uton elnyert eszkdzokkel is
biztosithatja.

A DOK élén szavazati tobbséggel megvalasztott DOK vezetdség all.

8.6 A DOK feladata, hatiaskore
A DOK feladat- és hatdskorét alapvetéen a kozoktatasi torvény hatdrozza meg. Jogszabalyi
eldirasok alapjan a DOK feladat- és hataskdre a kovetkezo:

A DOK feladata, hogy
o figyelemmel kisérje az ifjlisagi, tanuloi jogok érvényesiilését,
o megallapitasairol, tevékenységérol tajékoztassa a didkokat,
e cllatja a tanulok érdekképviseletét.
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8.7 A DOK dontési jogkore

A DOK déntési jogkorét csak a neveldtestiilet véleményének kikérésével gyakorolhatja. A
neveldtestiilet véleményezési jogaval a DOK iilés megkezdéséig, illetve magan az iilésen élhet.
(A neveldtestiilet véleménye a DOK dontésére nézve nem kotelezd.)

A DOK joga, hogy déntson:

e sajat miikodésérol,

e a mukddéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasardl,
e hataskorei gyakorlasarol,

e cgy tanitas nélkiili munkanap programjarol,

A DOK — a fentieken tiil — donthet:
e munkatervének elfogadasarol,
e tisztségviseldinek megvalasztasarol,

e kiilso segitok felkérésérol,
e palyazati anyag beadasarol.

8.8 Jogok és kotelességek

A DOK vélemény-nyilvanitdsi jogkire

A DOK véleményezési joga azt jelenti, hogy azokban a kérdésekben, melyekben ilyen jogkore
van, nem hozhatd dontés a véleményének kikérése eldtt. A vélemeényezési jogkorben adott
vélemény a dontéshozora nézve nem kotelezd, de jogsértést kovet el akkor, ha a
véleményeztetést elmulasztja.

A DOK vélemény-nyilvanitasi jogkore kiterjed az intézmény miikddésével és a tanulokkal
kapcsolatos valamennyi kérdésre, igy kiilondsen a kdvetkezokre:

1. a kozoktatasi Intézmény
megsziintetésére,
.  Atszervezesére,

feladatvaltozasara,
2. atanuldk fegyelmi eljardsa soran hozott fegyelmi biintetésre.

A DOK javaslattételi jogkére
A DOK javaslattételi jogkore kiterjed azokra a teriiletekre, melyekre vonatkozéan
véleménynyilvanitasi jogkorrel rendelkezik.




MISKOLCI BARTOK BELA
ZENE- ES TANCMUVESZETI SZAKGIMNAZIUM

3530 Miskolc, Csengey u. 10. 3530 Miskolc, Bartok tér 1.
Tel.: 30/2445494, 30/5890198 Tel.: 46/504-822, 46/412-807

e-mail: bartokmiskolc65@gmail.com

A DOK egyetértési jogkire
A DOK egyetértési jogkdre azt jelenti, hogy a DOK egyetértése nélkiil nem hozhatd déntés.
Amennyiben a DOK adott dontési javaslattal nem ért egyet, a dontés nem hozhatd meg. A

DOK-nek tehat vétd joga van.
A DOK egyetértési jogot gyakorolhat az aldbbi esetekben akkor, ha az érinti a tanuldkat is
e a hazirend elfogadasakor és modositasakor
e az Intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak elfogadasakor és modositasakor.
Egyéb jogok
A DOK tovabbi joga, hogy:
e igénybe vegye pedagdgusok, més felndtt személyek segitségét,
e a DOK nevére érkezett kiildeményeket bontatlanul megkapja,
e az orszagos didkparlamentbe kiildotteket valasszon és kiildjon.

A DOK kotelessége, hogy

e Dbiztositsa a tanulonak a DOK tevékenységében vald kozremiikodés lehetdségét,
e a korabban részletezett feladatait ellassa.

A DOK tagjai:
A DOK-6t az osztalyokba tartozé tanulok alkotjak.

A DOK tagjai lehetnek az iskoldval tanuloi jogviszonyban 4116, egyénileg vagy valasztas ttjan
csatlakozott didkok.

A DOK tagjait a tanulokozosségek egy évre valasztjak (kozdsségenként minimum 1 £6),
altalanos, titkos és egyenld vélasztdjog alapjan, egyszerii szavazattobbséggel.

A DOK tagsagot belépési nyilatkozattal, a névjegyzékbe vald felvétellel és annak alairasaval
kell igazolni. A DOK tagsdg megsziinik kilépési nyilatkozat kitdltésével, illetve ha a tanuloi

jogviszony megsziinik, megbizatas lejartaval.

A DOK tagok feladatai:

e Képviselni osztalyuk érdekeit a DOK-ben, kdzvetett modon az iskola vezetése
iranyaban.

e Osszegylijteni az osztalyukban felvetédd igényeket, problémakat és otleteket, és azt
tovabbitani a DOK illetékesének.
T4jékoztatniuk kell az osztalyukat a DOK munk4jarél, dontéseirdl, eredményeirdl.
Részt venni a DOK iilésein. Ha ez nem lehetséges, errél a DOK vezetéségének valamely
tagjat eldzetesen tdjékoztatniuk kell és helyettesrdl kell gondoskodniuk.

e Legjobb tuddsuknak megfelelden meghozni a dontéseket, a vallalt feladatokat
hataridére végrehajtani.
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A DOK tagok jogai és kitelességei:
A DOK tagjanak joga, hogy:

e clmondja véleményét, hozzaszdlasat a DOK iilésein,
e javaslatot tegyen a DOK feladat és hataskdrébe tartozo iigyekben, témakban.
e kérdést, javaslatot tehessen fel a DOK vezetdségének, illetve tagjainak, arra érdemleges
valaszt adni.
e ¢rtékelje a DOK tevékenységét.
A DOK tagja koteles:
e részt venni a DOK munkéjaban, a dontéshozatalban és az intézkedések megtétele soran;
e beszamolni sajat elvégzett munkajarol, megbizatasarol
e lehetdség szerint eldre bejelenteni, ha az iilésen nem tud megjelenni;
e atudomadsara jutott titkot megdrizni és védeni a személyiségi jogokat.
A DOK vezetéség (DV)
A DOK élén két digk all, tisztségviselik:
e clndk
e clndk helyettes

Elndk/vezetdség feladatai:

e iranyitsa a DOK munkajat,
e clokészitse a DOK jogkorébe tartozo iigyek megtargyalésat,

e vezesse az iiléseket,

e képviselje a DOK-6t,

e vegye igénybe a DOK segité pedagogus segitségét.

e [egalabb havonta egyiittes tilést tartson. Az iilésen a tagokon kiviil barki részt vehet,
akit a DV egy tagja meghivott.

e Ulést a DV barmely tagja dsszehivhat, arra napirendet javasolhat.

e Az iskola éves munkatervének ismeretében, annak atvétele utan minimum 30
munkanappal benytjtja a DOK éves munkatervét. (Az éves munkatervet a DV javaslata
alapjan a DOK egyiittes iilésén kétharmados tobbséggel fogadjik el.)

e Részt vesz vagy képviselteti magat minden a DOK 4ltal szervezett program
szervezeésében ¢s lebonyolitasaban.

e Joguk van a DOK kasszabol pénzt fel venni és kotelességiik azzal elszamolni. Csak a
tagjai irhatnak ald a DOK nevében.

Az osztalyképviselok valasztasa:

A DOK tagjait minden tanévben szeptember honapjaban az osztalyok egy tanévre vélasztjak,
és errdl a DOK vezetdséget tajékoztatni kell.

A Didkonkormanyzat Munkajat Segito Pedagogus (DMSP)
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A segité pedagdogus nem tagja a DOK-nek, hanem az iskola neveldtestiilete, valamint
az intézmény vezetdjének megbizasa alapjan kozremiikddik a DOK munkajaban.
Szavazati joggal nem rendelkezik, az {iiléseken tandcskozasi joggal vesz részt.
Véleményét, javaslatait szoban és irdsban adhatja eld6 a DOK-nek, illetve annak
vezetOségeénél.

Feladata a kapcsolat biztositisa a neveldtestiilet és a DOK kozott, valamint a
neveldtestiilet véleményezési joganak gyakorlasa a DOK iiléseken.

A DOK felhatalmazhatja, hogy az iigyeiben eljarjon.

A DOK vezetdsége és a DMSP rendszeresen - 2 hetente konzultalnak az iskola, illetve
a DOK iigyeirdl, a felmeriil problémaékrol, javaslatokrol.

Tisztségérél a DMSP lemondhat, ha errél a DOK-6t tajékoztatja. Lemondasa esetén
rendkiviili Kozgytilésen kell i DMSP-t vélasztani.

8.9 A DOK miikodési rendje
A DOK munkaterve

A DOK éves munkaterv alapjan dolgozik, mely az adott tanévre vonatkozik.

A DOK a munkatervét a DMSP-vel, valamint az Intézményvezetdvel torténd
egyeztetést kdvetden hatarozza meg.

A munkatervet a DOK hatarozattal hagyja jova.

A munkatervet minden tanévben legkésébb oktober 15-ig kell elfogadni.

A munkatervben nem szerepld {ilések (Un. rendkiviili iilések) 0Osszehivasanak
szlikségességérdl a vezetdség dont.

Rendkiviili iilések Osszehivasat barmely DOK tag, illetve az Intézményvezetd
kezdeményezheti.

Az dilesek

A DOK sziikség szerint, de a tanév minden honapjaban legalabb egy alkalommal {ilést
tart.

A DOK iilését a vezetdség hivja dssze és vezeti.

A DOK iilését f8 szabalyként az Intézmény székhelyére kell dsszehivni.

Amennyiben a targyalando napirend, vagy mas koriilmény indokolja, az iilés a székhelyen
kiviil mashova is dsszehivhato.

e A DOK iilésen a képvisel6k osztalyonként 1 szavazattal rendelkeznek.
e Az iilés dsszehivasa szoban, e-mailben, k6zosségi oldalon torténik.

Az tiles vezetése
A DOK 1ilésének vezetése soran ellatando feladatok:

az Ulés dontésképességének megallapitasa,

napirend elfogadasa,

a rend fenntartasa,

tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
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id6szerti kérdésekrdl tajékoztatas,
tajékoztatas a korabban hozott dontések végrehajtasarol, eredményérol,
az iilés bezarasa.

A DOK iilése lehet nyilvanos és zart.
A DOK a déntéseit hozhatja:

egyszerll szotobbséggel,

titkos szavazéssal.

Az egyszerli szotobbség esetében: DOK az {ilésén egyszerii szotobbséggel dont, azaz
adott javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd tagok tobb mint a felének ,,igen” szavazata
szlikséges.

A DOK a dontéseit altalaban egyszerti szotobbséggel hozza.

DOK vezetosée menesztéserol

A DOK déntéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza. Az érdekképviseleti forum a
jelenlévo tagok egynegyedének inditvanyara szavazast rendelhet el.

Az elnok gondoskodik a dontések nyilvantartasarol

A jegyzOkonyv

A DOK iiléseirdl indokolt esetben jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell: a megjelent tagok és meghivottak nevét, a targyalt
napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a szavazas szdmszerli eredményét és a
hozott dontéseket.

A jegyzOkonyv elkészittetésérdl az elndok gondoskodik.

A jegyzOkonyvben a targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni:

a napirend targyat, tanacskozas lényegét

A DOK dontéseit - az elndk altal megfogalmazott javaslat alapjan — szavazassal hozza.
A jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel,
illetve hanyan tartozkodtak.

A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell a hozott dontést.

A jegyzOkonyvhoz csatolni kell:

e ajelenléti ivet,
e ajegyzokonyvet a vezetdség €s a jegyzokonyvvezetd irjak ala.

8.10 A kiilonbozé jogkorok gyakorlasa

A DOK barmely tagja az SZMSZ-ben taglalt pontokban megsérti azt, belsd targyalsra
keriil sor, ezt kovetden feleldsségre vonhatjak.

A DOK déntéshozé szerve a DOK iilés.

Az iilés akkor dontésképes, ha az iilésen a DOK tagjainak tobb mint fele jelen van. (Ha
a sziikséges szamu tag nincs jelen, akkor az tilés dontésképtelen. A dontésképtelen tilést
7 napon belill, ugyanazon napirendek targyaldséra, Gjra Ossze kell hivni, ez az iilés
megjelentek szdmatol fiiggetleniil dontésképes.)
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A DOK iilésén a tagok szavazati joggal vesznek részt.

A meghivottak koziil az allandd meghivottat tanacskozasi jog illeti meg az {ilés
valamennyi napirendi pontjahoz kapcsoloddan.

Az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolodoan illeti meg tanacskozasi jog a
meghivottak koziil azt, akit egy-egy napirendi pontra korlatozva hivtak meg (pl.:
panaszos).

8.11 A bels6 kapcsolattartas altalanos formai és rendje

Az intézmény kiillonbozd kozosségeinek tevékenységét — a megbizott pedagdgusvezetdk, a
valasztott kozosségi képviseldk segitségével — az intézményvezetd fogja Ossze. A
kapcsolattartas rendszeres formai a kiilonbozd értekezletek, forumok, iskolagytilések, nyilt
napok, tanacskozasok, fogaddordk. Az intézmény kozosségeinek kapcsolattartisaban a
rendszeres és konkrét idopontokat az iskola éves munkaterve tartalmazza.

A tanulok szervezett véleménynyilvanitasara van lehetOség:

8.12

osztalyfonoki ora keretében,

alkalmi felmérések révén,

az osztalyképviseleten keresztiil,

a didkgytilésen,

illetve kozvetleniil az intézményvezetohoz fordulva.

Az iskola kiilso kapcsolatainak rendszere, formaja és modja

Intézménylink a feladatok elvégzésére, valamint a tovabbtanulas, a palyavélasztas érdekében
¢s egyeb ligyekben rendszeres kapcsolatot tart fenn mas intézményekkel:

a fenntartoval

a fenntart6 altal finanszirozott tobbi kdzoktatési intézménnye
az intézményt tAmogato intézményekkel és jogi személyekkel
a minisztériumokkal

az egyetemekkel

a pedagogiai intézetekkel

kozmiivelddési és miivészeti intézményekkel

a gyermekek egészségligyi ellatasardl gondoskodo tarsintézményekkel
a gyermek- €s ifjusdgvédelmi hatosdgokkal

az Egységes Pedagdgiai Szakszolgalattal

a Szakértoi és Rehabilitacios Bizottsdgokkal

a Gyermekjoléti Szolgalattal
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e a Csaladsegité Kozponttal
e Regionalis Munkaiigyi Kozponttal
e a torténelmi egyhazak szervezeteivel

A kapcsolattartas formai és modjai:

- k6z6s megbeszélések tartasa

- szakmai eléadasokon és megbeszéléseken valo részvétel
- k6z6s programok rendezése

- intézményi rendezvények latogatdsa

- eldadasok megszervezése kiilsds eléadokkal

- intézményi latogatasok szervezése

Kozvetlen a kapcsolattartas az iskolaorvossal és a védondvel.

8.13 A rendszeres egészségiigyi ellatas és feliigyelet rendje

Az iskolaorvos heti 1 alkalommal, 3 6ras idétartamban all a tanulok rendelkezésére.

Tapasztalatairdl minden tanév végén, az intézményvezeto altal é16re meghatarozott idépontban
tajékoztatja az iskola vezetését. Tanévenként egy alkalommal a tanulok szervezett fogorvosi
rendelésen és tiidosziirésen vesznek részt, ennek megszervezése az igazgatasi
igazgatohelyettes feladata. A kotelezd orvosi vizsgalatot lehetdség szerint gy kell
megszervezni, hogy az a tanitdst ne zavarja. Tanévenként tobb alkalommal — az
osztalyfonokkel egyeztetve - az osztalyfénoki ora keretében az iskolaorvos vagy meghivott
eléado a tanulok 4altal megjeldlt téméaban eldadast tarthat.

8.14 Tankonyvrendelés

A tankonyvrendelés szabdlyait a nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC torvény, a

17/2014. (III. 12.) EMMI rendelete a tankonyvve, pedagdgus-kézikonyvveé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl, és a 501/2013. (X11.29.)
Kormanyrendelet a nemzeti koznevelés tankonyvellatasrol sz616 2013. évi CCXXXIL. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a tankonyvelldtdsban kozremitkoddk
kijelolésérdl szabalyozza.

A tankOnyvrendeléssel megbizott alkalmazott gondoskodik arrdl, hogy a hasznalhaté
tankonyvek és segédkonyvek jegyzéke a szakmai munkakozosségek, és pedagdgusok
rendelkezésére alljon. A szakmai munkakozdsségek véleményezik az egyes pedagogusok altal
kivélasztott tankonyveket.
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A pedagogusok minden tanév marcius 31-ig, irasban jelzik igényiiket az altaluk hasznalni
kivant tankonyvre vonatkozoan.

A megbizott tankdnyvfelelds végzi a tanulok szdmara a tankonyvek megrendelését és azok
szétosztasat, valamint a megrendelt konyvek pénziigyi elszamoléasat az SZMSZ mellékleteként
szerepld Tankonyvtari szabalyzata - Iskolai tankonyvellatas rendje alapjan.
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9 A TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK SZERVEZETI FORMAI ES RENDJE
9.1 A tanoran Kiviili foglalkozasok célja

Az iskola a tanulok érdeklddése, igényei, sziikségletei szerint tanoran kiviili foglalkozasokat
szervez (a koznevelési torvény 62. §-a alapjan). A foglalkozasok szamat, jellegét a
gazdalkodasi Osszefliggésben az igazgatd donti el a diakmozgalom ¢€s a tantestiilet véleménye
alapjan.

Az iskola tanéran kiviili szervezett foglakozasi formai:

tanulmanyi utak (szakmai programjat az intézmény pedagogiai programja tartalmazza)
tanuloszoba, korrepetalas

idegen nyelvi felzarkoztatds, tehetséggondozas
szakkor

ontevékeny didkkor

énekkar zenekar

tancegyiittes iskolai

sportkor

tanulmanyi, szakmai vagy muveltségi versenyek
didknap

ifjusagi klub

kulturalis rendezvények

onkoltséges tanfolyamok

zenei kurzusok

miivészeti versenyek (hangversenyek, tancbemutatok, kiallitasok)
e miivészeti események latogatasa

A fenti formak helyét €s id6tartamat az intézményvezetd-helyettes rogziti a tanoran kiviili
orarendben, a terembeosztassal egyiitt.

A tanéran kiviili foglalkozasok f6 funkcidi:
e Szakkoroket a magasabb szintli képzés igényével, a munkakdzdsség vezetdinek
javaslata alapjan indit az iskola.
o Az ontevékeny diakkorok meghirdetését, megszervezését és mitkddtetését a didkok
végzik.
e Akorrepetalasok célja az alapkészségek fejlesztése és a tantervi kovetelményekhez valod
felzarkoztatas eldsegitése.
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e A versenyeken valo részvétel a kiemelkedo teljesitmények fiiggvényében lehetséges. A
teriileti és az orszagos fordulora tovabbjutott tanuldkat a verseny napjan az igazgato
mentesiti a tanitasi 6rdkon valo részvétel alol.

e Az ifjusagi klub a didkdnkormanyzat vezetése alatt all.

e Az iskola tanulokdzosségei igazgatdi engedéllyel, pedagogus részvétele mellett egyéb
rendezvényeket is tarthatnak.

e Onkéltséges tanfolyamokat az iskola a tanulok érdeklédésének, a sziildk igényének és
a szaktanarok vallalasi készségének fliggvényében indit.

A tanulok iskolan kiviili egyesiilet, szervezet, intézmény munkéjaban rendszeresen részt
vehetnek. A részvételt az osztalyfonokoknek be kell jelenteni.

9.2 Szakkorok

Szakkoroket a magasabb szintli képzés igényével a tanuldk érdeklddésétdl fiiggden, a
munkako6zdsség vezetdk javaslata alapjan indit az iskola. A szakkordk vezetdit az
intézményvezetd bizza meg. A foglalkozasok elére meghatarozott tematika alapjan torténnek,
err6l, valamint a latogatottsagrol szakkori naplot kell vezetni. A szakkdr vezetdje felelds a
szakkor mukodéséért. A szakkori aktivitas tiikrozodhet a tanuld szorgalom és tantargyi
osztalyzataban. A szakkdroket fel kell tiintetni az éves munkatervben és a tantargyfelosztasban,
a miikodés feltételeit az iskola koltségvetésében biztositani kell.

9.3 Diak Iskolai Sportkor
A didksport kor a tanulok mozgasigényének kielégitésére, a mozgas, a sport megszerettetésére
alakul. A programokat az évente kiillon megbizott testneveld tanarok allitjdk Ossze €s

feliigyelik. A didksportkor és az iskola kapcsolattartadsanak modjat és formajat, az anyagi
tdmogatas Osszegét tanévenként elére megkotott megallapodas tartalmazza.

9.4 A tanulméanyi, szakmai és sportversenyeken valé részvétel
A tanulmanyi, szakmai és sportversenyeken vald részvétel a kiemelkedd teljesitmények

fliggvényében lehetséges. A tanuldk a vérosi, megyei, orszdgos, nemzetkdzi meghirdetésii
versenyeken vehetnek részt, szaktanari felkészités mellett.

9.5 5. Aziskolai konyvtar

Az iskolai konyvtar miikodését a 20/2012. (VIIL31.) EMMI r.163, 167.§ (1) szabalyozza.
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Az iskolai konyvtar az iskolai pedagogiai tevékenységéhez, neveld €s oktatdé munkajahoz, a
tanitashoz, a tanuldshoz sziikséges dokumentumok rendszeres gytijtését, feltarasat, megorzését
¢s hasznalatat, a konyv- és konyvtarhasznalati ismeretek oktatasat biztositod szervezeti egység.

Az iskolai konyvtar gyljteményét a tanuldk, és a pedagogusok igényeinek
figyelembevételével kell fejleszteni.
9.6 Aziskolai konyvtar hasznaléinak kore:

Az iskolai konyvtar tagja az intézmény valamennyi dolgozdja (pedagdgus illetve nem
pedagdgus alkalmazottja), valamint minden tanulo.

A beiratkozas moédja:

Kiilon beiratkozni nem kell, a kdnyvtaros minden tanév elején nyilvantartasba veszi a 9.
osztalyos tanulokat, a tobbieket, pedig a megfeleld évfolyamba atsorolja. Beiratkozasi dij
nincs. Az intézménybdl kilépd dolgozoknak, tanuldknak a kdnyvtari tartozasaikat rendeznitik
kell.

A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltételei, a konyvtarhasznalat szabalyai:
Az iskolai konyvtar a pedagogus, a nem pedagdgusdolgozok, valamint a tanulok szdmara

lehetové teszi allomanya egyéni és csoportos hasznalatat. A csak helyben hasznalhato
egységek kivételével allomanyat kdlcsondzheti.

A konyvtar minden tagjat anyagi feleldsség terheli a kolesonzott konyvekkel kapcsolatban.
Kartérités:
Az elveszett, megrongalt konyv egy masik példanyat kell az olvasétol kérni. Ha ezt teljesiteni

nem tudja, a konyvtarnak joga van a potlassal felmeriild koltségek megfizettetésére.

Az iskolai konyvtar nyitvatartasi ideje:
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A heti kolcsonzési 1d6 igazodik a tanitasi rendhez. A konyvtar napi nyitvatartasi rendjérol a
konyvtaros javaslatdnak figyelembe vételével az igazgato dont.

9.7 Tanfolyamok, kurzusok

Tanfolyamokat, kurzusokat az iskola a tanulok érdeklodésének és a szaktanar vallalasanak
fliggvényében indit. Az iskola altal szervezett tanfolyamokon valé részvételt a sziild irasban
kéri a tanfolyamvezet6tdl. A tanfolyamokon vald részvételért eldre téritési dij fizetendd.

9.8 Egyéb rendezvények

Az iskola tanuld kozosségei (osztalyok, didkkorok, szakkordk, tagozatok, stb.) egyéb
rendezvényeket is tarthatnak. Az ilyen jellegli rendezvényeket engedélyeztetési céllal be kell
jelenteni az intézmény vezetdjének, és az engedélyezett Osszejoveteleken biztositani kell a
pedagdgus részvételt.

A rendezvényeken résztvevok felelosek az épiilet allaganak és berendezési targyainak
megovasaért.
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9.9 ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen szervezeti és miikodési szabalyzat (SZMSZ) moddositasa csak a nevel6testiilet
elfogadasaval, a jelzett kozosségek egyetértésével és a fenntartd jovahagyasaval
lehetséges.

2. Az intézmény eredményes ¢és hatékony miikodéséhez sziikséges tovabbi
rendelkezéseket — mint példaul a bels6 ellendrzés szabalyozésa, az iratkezelés - 6nalld
szabalyzatok tartalmazzdk. Ezek a szabalyzatok az intézmény szervezeti és miikddési
szabalyzatanak mellékletei.

3. A mellékletben talalhatd szabalyzatok — mint igazgatdi utasitasok — jelen SZMSZ
valtoztatasa nélkiil is moddosithatok, amennyiben jogszabalyi eldirdasok, belsd
intézményi megfontoldsok vagy az intézmény feleldés vezetdjének megitélése ezt
sziikségessé teszi.
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10 EGYETERTO NYILATKOZATOK

A Miskolci Bartok Béla Zene- és Tancmiivészeti Szakgimnéazium nevel6testiilete jelen
Szervezeti és Mukddési Szabalyzatot 2024. augusztus 30-an elfogadta.

A Miskolci Bartok Béla Zene- és Tancmiivészeti Szakgimnazium Sziiléi Szervezete (SZSZ)
az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat elfogadta, annak
modositasaival és jelenlegi tartalmaval teljes mértékben egyetért.

A Szakgimnazium Didkénkormanyzata (DOK) az intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasat elfogadta, és jelenlegi tartalmaval teljes mértékben egyetért.

Az SZMSZ a fenntartdé jovahagyasa esetén lép életbe és hatdlya az Gjabb modositott —
jogszertien jovahagyott — SZMSZ életbe 1épéséig tart.

Miskolc, 2025. augusztus 30. Barany Zoltan
igazgato



